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AMATA APRAKSTS

Iestades nosaukums: Ré&zeknes novada pasvaldiba

Struktiirvieniba: Zemes parvaldibas dienests

Amata nosaukums: Zemes lietu specialists

Kods:

3142 16

Paklautiba: Tiesi paklauts Zemes parvaldibas dienesta vaditajam

Darba raksturs: Darbs prasa koncentrésanas spéjas, labu atminu un komunicéSanas

sp€jas, prasmi orient&ties normativajos aktos, dokumentos, faktos,
kartes, ka art sp&ju analiz€t un vertet doto informaciju, stradat ar
Teritorijas planojumu, ofisa datorprogrammam (MS Word, MS Excel),
specialajam programmam (ZZDats NINO, NOMA), Nekustama
Ipasuma valsts kadastra informacijas sistémas datiem.
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1. PIENAKUMI
Sagatavot atzinumus, Iémumu projektus un grafiskos pielikumus:
1.1.1. nekustamo TpaSumu un zemes vienibu sadalei, apvienosanai;
1.1.2. zemes iericibas projekta izstradei un apstiprinasanai;
1.1.3. nekustama IpaSuma lietoSanas mérka zemei noteik$anai, mainai;
1.1.4. zemes platibu un robezu precizé$anai;
1.1.5. nekustamo ipasumu nosaukumu un adresu pieskirSanai, mainai;
1.1.6. zemes iznomasanai, nomas ligumu grozi$anai, izbeigSanai;
1.1.7. medibu platibu izmantoSanai;
1.1.8. nekustamo ipasumu nodo$anai atsavinasanai, nosacitas cenas noteikSanai.
Veikt darbibas pasvaldibas nekustamo ipasumu registracijai Zemesgramata:
1.2.1. organizét zemes kadastralo uzmériSanu (sagatavot dokumentus, pasitit uzmérisanu,
piedalities ka pilnvarotai personai pie mérniecibas darbiem);
1.2.2. organizét Pasvaldibas €ku un telpu grupu kadastralo uzmeérisanu (sagatavot dokumentus,
pasitit uzmérisanu, piedalities uzmérisana).
Sagatavot dokumentus kas saistiti ar iesniegumiem par publiskas personas mantas atsavinasanas
norises organizgé$anu (iesniegumi, rikojumi, vért€sana u.c.).
Sagatavot zemes nomas ligumus un vieno$anas un registrét dokumentus un informaciju par tiem
programma NOMA, ieradit iznomatos Tpasumus daba.
Sekot zemes nomas maksas aprékinam izmantoto datu atbilstibai noslégtajam zemes nomas
ligumam un Nekustama TpaSuma Valsts kadastra informacijas sistemas datiem, nepiecieSamibas
gadijuma veikt izmainas nomas maksas aprékinam izmantotaja datorprogramma.
Piedalities VZD sniegtas informacijas par pasvaldibas nekustamajiem ipaSumiem gramatvedibas
vajadzibam izverteésana.
Sagatavot un sniegt informaciju (izzinas, atzinumi, atlaujas u.c.) fiziskam un juridiskam personam
(uz iesniegumu pamata, elektroniski, pa telefonu, pienemot darba vieta) dienesta un citiem
paSvaldibas specialistiem, par jautajumiem kas saistiti ar nekustamajiem IpaSumiem:
1.7.1. no Teritorijas planojuma - par aizsargjoslam, aizsargajamajiem objektiem u.c.;
1.7.2. par koku cir§anu arpus meza zemeém.
Piedalities zemes robezu apsekosana, saskanosana, noteikSana, izverté€t un parakstit aktus un
planus.
Veikt paSvaldibai piederosas un piekritoSas zemes regularu apsekoSanu, un, nepiecieSamibas
gadijuma, ierosinat pasvaldibai aktualizet lietoSanas mérkus, veidus, informaciju par apbtivi u.tml
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Veikt informacijas par noma nododamajam zemes vienibam publiskoSanu, regularu informacijas
aktualizaciju.

Uz paSvaldibas pilnvaras pamata ierosinat informacijas mainu vai aktualizaciju Nekustama
IpaSuma Valsts kadastra informacijas sistéma (NIVKIS).

Sagatavot atbildes uz personu iesniegtajam siidzibam, priekslikumiem un iesniegumiem saskana
ar novada pasvaldibas vadibas vai dienesta vaditaja noradijumiem;

Papildinat savas zinaSanas un prasmes atbilstosi darbavietas attistibas vajadzibam;

Savlaicigi, precizi un kvalitativi pildit Ré€zeknes novada domes 1€mumus, noteikumus, novada
pasSvaldibas vadibas un dienesta vaditaja rikojumus, noradijumus un instrukcijas, So pienakumu
ietvaros.

2. IZGLITIBA, PRASMES UN PIEREDZE
Izglitiba — vidgja.
Veélamas prasmes:
2.2.1. nepiecieSamas zemes jautajumus regul&joso normativo aktu zinasanas un spé&ja tajos
orientéties;
2.2.2. racionala darba organizacijas prasme;
2.2.3. prasme stradat ar datorprogrammam — MS Word, MS Excel, ZZDats NINO, NOMA,
2.2.4. prasme meklét informaciju internetresursos — likumi.lv , kadastrs.lv ;
2.2.5. labas komunikacijas un sadarbibas prasmes;
2.2.6. valsts valodas prasme augstakaja pakapeg.
Veélama darba pieredze valsts vai pasvaldibu darba.

3. TIESIBAS
Pienemt lémumus, dot rikojumus un noradijumus sava kompetence esoSajos jautajumos;
Organiz€t paSam savu darbu;
Informét dienesta vaditaju par savam interesém un vajadzibam;
Izteikt priekslikumus dienesta vaditagjam sava amata apraksta papildinasanai un konkretizéSanai
sakara ar darba Iiguma nosacijumu mainu;
Sapemt atalgojumu atbilstosi noslégtajam darba ligumam;
Sanemt socialas garantijas atbilstosi speka esosajiem normativajiem aktiem un darba kopligumam.

4. VEICAMA DARBA PATSTAVIBAS PAKAPE UN ATBILDIBA
Patstavigi un savlaicigi izpildit uzdoto darbu, ja nepiecieSams saskanojot to ar dienesta vaditaju
vai dienesta specialistu.

4.2.Pilna atbildiba:
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4.2.1. par darba norisi un darba rezultatiem, par darba uzdevumu savlaicigu un kvalitativu
izpildi;

4.2.2. par darba disciplinas ievérosanu darba vieta;

4.2.3. par parzina nodoto materialo vertibu saglabasanu;

4.2.4. par darba drosibas, ugunsdrosibas noteikumu un sanitari higi€énisko normu ievérosanu;

4.2.5. par novada pasvaldibas darba kartibas noteikumu ievérosanu un izpildi.

5. SADARBIBA UN AIZSTASANA
Darba izpildei nepiecie$ama sadarbiba ar dienesta vaditaju, citiem dienesta specialistiem, novada
paSvaldibas pagastu parvalzu vaditajiem, gramatveziem, citiem specialistiem, struktiirvienibu
vaditajiem un specialistiem, citam pasvaldibas un valsts parvaldes iestadém.
Prombiitnes laika darbinieku aizstaj Rézeknes novada pasvaldibas Zemes parvaldibas dienesta
zemes lietu specialists.

Ar amata aprakstu iepazinos un piekritu:
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