REZEKNES NOVADA PASVALDIBAS BERNU-JAUNATNES
SPORTA SKOLAS
Personas datu apstrades noteikumi

Personas datu aizsardzibas noteikumi nosaka Ré&zeknes novada pasvaldibas Bérnu-
jaunatnes sporta skolas (turpmak teksta Izglitibas iestade) personas datu apstradi, nodroSinot tas
apstrades atbilstibu Visparigai datu aizsardzibas regulai un Latvija speka esoSiem tiesibu aktiem,
kas regulé personas datu apstrades prasibas.

1. Visparigie jautajumi

1.1. Sie noteikumi ir attiecinami uz visiem Izglitibas iestades darbiniekiem (turpmak teksta
Darbinieki), kuri ir iesaistiti personas datu apstradg.

1.2. Darbinieki ar savu parakstu apliecina, ka atbild par $o noteikumu prasibu ievérosanu.
2. Personas datu klasifikacija

2.1. Personas dati, kas tiek izmantoti personas datu apstradg, ir klasificgjami ka ierobezotas
piekluves informacija, kam ir tiesibas piekliit un veikt to apstradi tikai:
2.1.1. Ré&zeknes novada pasvaldibas (turpmak teksta Pasvaldiba) pilnvarotiem
darbiniekiem;
2.1.2. Datu aizsardzibas specialistam tikai tada apjoma, lai Datu aizsardzibas specialists
varétu nodros§inat uzdevumu izpildi atbilstosi Visparigai datu aizsardzibas regulai;
2.1.3. Valsts kontrolgjosam institiicijam, pildot Latvija speka esosajos tiesibu aktos
noteiktos pienakumus, vai ja tam ir atbilstoss pilnvarojums un atlauju piekluvei ir
devis Izglitibas iestades vaditajs.

2.2. Informacijas klasificéSana un lerobezotas informacijas piekluves informacijas statuss
attiecas uz visu pasvaldibas riciba esoSo informaciju neatkarigi no informacijas nes€ja veida
(papirs, izdruka, elektroniska veida saglabata informacija, audio ieraksts, video ieraksts, epasts,
cietais disks, argjie datu nesgji vai citi).

3. Personas datu apstrades principi

3.1. Izglitibas iestades darbinieki, veicot personas datu apstradi, nodrosina, ka tiek ieveroti
sadi Vispariga datu aizsardzibas regula ieklautie personas datu apstrades principi:

3.1.1. Likumigums, godpratiba un parredzamiba — Personas dati tiek apstradati
likumigi, godpratigi un personai parredzama veida. Darbinieki nodrosina peronas
informéSanu par veikto datu apstradi un nodroSina pret personu godpratigu
attiecksmi attieciba uz vina datu apstradi, tai skaitd, neizmantot datus citiem
noliikiem, respekt&jot personas intereses aizsargat savu privatumu, ka art veicinot
un atvieglojot personas tiesibu realizésanu;

3.1.2. Noluka ierobezojums — personas dati tiek vakti konkr&tos, skaidros un Latvija
speka esoso tiesibu aktu noteiktajos nolikos. Darbinieki nodrosina tikai
konkr&tajam noltikam nepiecieSamo personas datu apstradi.

3.1.3. Datu minimizg&Sana — personas dati ir adekvati, atbilstigi un ietver tikai to, kas
nepiecieSams, lai nodroSinatu atbilstosas personas datu apstrades noliku;

3.1.4. Precizitate — personas dati ir precizi un, ja vajadzigs, atjauninati. Pasvaldiba un
darbinieki pieliek sapratigas piiles, lai nodroSinatu, ka neprecizi personas dati, bez
kavésanas tiktu dzeésti vai laboti;

3.1.5. Glabasanas ierobezojums — personas dati tiek glabati veida, kas pielauj personas
identifikaciju, ne ilgak ka nepiecieSams noliikiem, kados attiecigos personas datus
apstrada. Glabasanas ierobezojuma principa biitiba ir datus glabat tikai tik ilgi, cik
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tas ir nepiecieSams nolika sasniegSanai, un tiklidz noliiks ir sasniegts dati ir
jaizdzes vai informacijas nesgji, kuros dati ir fikséti, jaiznicina.

3.1.6. Integritate un konfidencialitate — personas dati tiek apstradati tada veida, lai tiktu
nodros$inata atbilstoSa personas datu drosiba, tostarp aizsardziba pret neatlautu vai
nelikumigu apstradi un pret nejausu nozaudéSanu, iznicinasanu. Pasvaldibas un
darbinieku uzdevums ir nodrosinat datu dro$ibu, novérSot neatlautu piekluvi un
mainiSanu, ka ar lai izvairitos no nejausiem datu zudumiem vai bojajumiem;

3.1.7. Parskatatbildiba —pasvaldiba un darbinieki var uzskatami paradit Regulas
prasibu ievéroSanu un izpildi. Regula paredz, ka perosnai ne vienmgér ir efektivi
lidzekli, lai kontrol€tu savus datus un pamatotu savus apsvérumus par Rézeknes
novada pasvaldibas riciba esoSu datu nedroSu un / vai nelikumigu apstradi. Lidz ar
to Regula parcel pieradisanas pienakumu par Regulas prasibu pilnvértigu izpildi no
personas uz Rézeknes novada paSvaldibu.

4. Personas datu likumigums un nosacijumi piekriS§anas iegiSanai

4.1. Pasvaldibas veikta personas datu apstrade ir likumiga tad, ja persona ir devis piekriSanu
savu personas datu apstradei vienam vai vairakiem konkr&tiem noltikiem. Ja gadijuma personas
datu apstrade pamatojas uz piekrisanu, darbiniekiem ir jasp&j uzskatami paradit, ka persona ir
piekritis savu personas datu apstradei. Ja bérns ir jaunaks par 18 gadiem, $ada apstrade ir
likumiga, ja piekriSanu ir devusi vai apstiprindjusi persona, kurai ir vecaku atbildiba par bérnu.

5. Informacija, kas jasniedz personai, iegiistot personas datus
5.1. Rézeknes novada paSvaldibas darbinieks nodro$ina, ka, iegiistot personas datus no

personas, personai personas datu iegtiSanas laika tiek sniegta $ada informacija:
5.1.1. Personas datu apstrades mérkim ,,Audz€knu uzskaite”:

Personas datu apstrades noliiks: Audzeknu uzskaite.

Parzinis: Rézeknes novada pasvaldiba. Adrese: Atbrivosanas aleja 95A, Rézekne, LV 4601,
registracijas Nr. 90009112679, Talr. 64622238, epasts: info@rezeknesnovads.lv

Datu aizsardzibas specialists: {vards, uzvards, talrunis un epasts}*

Personas datu apstrades juridiskais pamatojums: Visparigas datu aizsardzibas regulas
6.panta 1.punkta a) apakSpunkts un c) apaksSpunkts ("Izglitibas likums", "Vispargjas izglitibas
likums" un uz $o likumu pamata izdotie tiesibu akti).

Personas datu papildus ieguves avoti: Personas sniegta informacija, Valsts izglitibas
informacijas sistéma.

Personas datu kategorijas: Audzekni un audzeknu likumiskie vecaki tikai tada apjoma ka
tas ir noteikts "Izglitibas likums", "Vispargjas izglitibas likums" un uz $o likumu pamata
izdotajiem tiesibu aktiem.

Personas datu glabasanas ilgums: 10 gadi.

Personas datu sanéméji: persona par sevi; Pasvaldibas pilnvaroti darbinieki; Apstradatajs
tikai tada apjoma, lai apstradatajs varétu nodroSinat un sniegt pakalpojumu Pasvaldibai
atbilstosi savstarpgji noslégtajam ligumam; Datu aizsardzibas specialists tikai tada apjoma,
lai Datu aizsardzibas specialists varétu nodro§inat uzdevumu izpildi atbilstosi Visparigai datu
aizsardzibas regulai; Valsts kontrol€josas institiicijas (ja tam ir atbilstoSs pilnvarojums).
Personas dati netiek nosutiti uz treSajam valstim vai starptautiskam organizacijam.

Personas tiestbas: personas tiesibas nosaka un regulé Vispariga datu aizsardzibas regula,
t.sk., bet ne tikai, pieprasit Pasvaldibai piekluvi saviem personas datiem un to laboSanu vai
dzeSanu, vai apstrades ierobeZoSanu attieciba uz sevi, vai tiesibas iebilst pret apstradi, ka art
tiesibas uz datu parnesamibu; atsaukt piekriSanu, neietekméjot tadas apstrades likumigumu,
kuras pamata ir pirms atsaukuma sniegta piekriSana; Tiesibas kontaktéties ar Datu
aizsardzibas specialistu un iesniegt stidzibu, t.sk. uzraudzibas iestadei - Datu valsts
inspekcijai.

Lémumu pienemsana: Personas datu apstradé netiek automatiz&éta [éemumu pienemsana,
tostarp profiléSana.




Personas datu apstrades politika:

e Mzgs loti nopietni uztveram personas datu apstrades aizsardzibu, ko més veicam ieviesSot
adekvatus tehniskos un organizatoriskos lidzeklus atbilstosi Visparigas datu aizsardzibas
regulas noteiktajam prasibam.

e Lai nodroSinatu noziedzigu nodarjjumu novérSanu vai atklaSanu saistiba ar ipaSuma
aizsardzibu un personu vitali svarigu interesu, taja skaita dzivibas un veselibas,
aizsardzibu, més paturam tiesibas veikt video noveéroSanu.

e Lai sp&tu nodroSinat efektivu izglitibas programmas istenoSanu, mes paturam tiesibas
public@t atseviskus personas datus iestades telpas, piemé&ram, bet ne tikai sarakstu ar
personam un to parbaudijumu, sporta un konkursu rezultatiem, kopbildém un
fotografijam no misu pasakumiem, un tml.

e Lai sniegtu efektivaku informacijas sniegSanu audzeéknu vecakiem, mes paturam tiesibas
informacijas un dokumentu nodosanu sniegt ar audzeknu starpniecibu.

e Daram Jums zinamu, ka publiskos pasakumos iestades telpas més nenodro§inam personas
datu aizsardzibu pret treSo personu fotografiju uznemsanu un to iesp&jamu talaku
neautorizétu publiskosanu. Ja gadijuma $ada prettiesiska riciba ir notikusi bez Jusu
piekrisanas, lidzam vérsties ar stidzibu Datu valsts inspekcija.

5.1.2. Personas datu apstrades nolikam ,,Gramatvedibas un personallietu uzskaite™:

Personas datu apstrades noliiks: Gramatvedibas un personallietu uzskaite.

Parzinis: Rézeknes novada pasvaldiba. Adrese: Atbrivosanas aleja 95A, Rézekne, LV 4601,
registracijas Nr. 90009112679, Talr. 64622238, epasts: info@rezeknesnovads.lv

Datu aizsardzibas specialists: {vards, uzvards, talrunis un epasts}*

Personas datu apstrades juridiskais pamatojums: Visparigas datu aizsardzibas regulas
6.panta 1.punkts.

Personas datu papildus ieguves avoti: Personas sniegta informacija.

Personas datu kategorijas: Darbinieki.

Personas datu glabasanas ilgums: Likums "Par Gramatvedibu" (10 gadi - gramatvedibas
organizacijas dokumentiem un registriem un 5 gadi - attaisnojuma dokumentiem).
Personallietam - 75 gadi.

Personas datu saneéméji: Persona par sevi; Pasvaldibas pilnvaroti darbinieki; Apstradatajs
tikai tada apjoma, lai apstradatajs varétu nodroSinat un sniegt pakalpojumu Pasvaldibai
atbilstosi savstarpgji noslégtajam ligumam; Datu aizsardzibas specialists tikai tada apjoma,
lai Datu aizsardzibas specialists varétu nodroSinat uzdevumu izpildi atbilstosi Visparigai datu
aizsardzibas regulai; Valsts kontrol€josas institiicijas (ja tam ir atbilstoSs pilnvarojums);
Personas dati netiek nosutiti uz treSajam valstim vai starptautiskam organizacijam.
Personas tiesibas: Personas tiesibas nosaka un regulé Vispariga datu aizsardzibas regula,
t.sk., bet ne tikai, pieprasit Pasvaldibai piekluvi saviem personas datiem un to laboSanu vai
dzeSanu, vai apstrades ierobezoSanu attieciba uz sevi, vai tiesibas iebilst pret apstradi, ka ar1
tiesibas uz datu parnesamibu; atsaukt piekriSanu, neietekméjot tadas apstrades likumigumu,
kuras pamata ir pirms atsaukuma sniegta piekriSana; Tiesibas kontakteties ar Datu
aizsardzibas specialistu un iesniegt stidzibu, t.sk. uzraudzibas iestadei - Datu valsts
inspekcijai.

Leémumu pienemsSana: Personas datu apstradé netiek automatizéta [émumu pienemsana,
tostarp profiléSana.

5.1.3. Personas datu apstrades nolilkam ,Lietvedibas dokumentu uzskaite (t.sk.
Personas datu apstrade, kas nav ieklauta neviena no citiem apstrades noliikiem)™:

Personas datu apstrades noliiks: Lietvedibas dokumentu uzskaite (t.sk. Personas datu
apstrade, kas nav ieklauta neviena no citiem apstrades noliikiem).

Parzinis: Rézeknes novada pasvaldiba. Adrese: Atbrivosanas aleja 95A, Reézekne, LV 4601,
registracijas Nr. 90009112679, Talr. 64622238, epasts: info@rezeknesnovads.lv

Datu aizsardzibas specialists: {vards, uzvards, talrunis un epasts}*
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Personas datu apstrades juridiskais pamatojums: Visparigas datu aizsardzibas regulas
6.panta 1.punkts.

Personas datu papildus ieguves avoti: Personas sniegta informacija.

Personas datu kategorijas: Persona.

Personas datu glabasanas ilgums: 5 gadi.

Personas datu sanéméji: Persona par sevi; Pasvaldibas pilnvaroti darbinieki; Apstradatajs
tikai tada apjoma, lai apstradatajs varétu nodroSinat un sniegt pakalpojumu Pasvaldibai
atbilstosi savstarpgji noslégtajam ligumam; Datu aizsardzibas specialists tikai tada apjoma,
lai Datu aizsardzibas specialists varétu nodroSinat uzdevumu izpildi atbilstosi Visparigai datu
aizsardzibas regulai; Valsts kontrolgjosas institiicijas (ja tam ir atbilstoss pilnvarojums);
Personas dati netiek nosttiti uz treSajam valstim vai starptautiskam organizacijam.
Personas tiesibas: Personas tiesibas nosaka un regulé Vispariga datu aizsardzibas regula,
t.sk., bet ne tikai, pieprasit Pasvaldibai piekluvi saviem personas datiem un to laboSanu vai
dzeSanu, vai apstrades ierobezoSanu attieciba uz sevi, vai tiesibas iebilst pret apstradi, ka ar1
tiesibas uz datu parnesamibu; atsaukt piekriSanu, neietekméjot tadas apstrades likumigumu,
kuras pamata ir pirms atsaukuma sniegta piekriSana; Tiesibas kontakt€ties ar Datu
aizsardzibas specialistu un iesniegt stidzibu, t.sk. uzraudzibas iestadei - Datu valsts
inspekcijai.

Lemumu pienemS$ana: Personas datu apstrade netiek automatizéta lemumu pienemsana,
tostarp profiléSana.

5.2. Ja Izglitibas iestade tiek veikta video nov@rosana, pie video noveroSanas vietas ir
jauzstada zime ar noradijjumu par video noveroSanas veikSanu, kura ir ar1 jaieklauj
kontaktinformaciju (piemé&ram, talrunis un / vai majas lapas adrese), kur peronai ir pieejama
informacija par video nov@roSanas personas datu apstrades noltiku:

Personas datu apstrades noliiks: Video noverosana.

Parzinis: Rézeknes novada pasvaldiba. Adrese: Atbrivosanas aleja 95A, Rézekne, LV 4601,
registracijas Nr. 90009112679, Talr. 64622238, epasts: info@rezeknesnovads.lv

Datu aizsardzibas specialists: {vards, uzvards, talrunis un epasts}*

Personas datu apstrades juridiskais pamatojums: Visparigas datu aizsardzibas regulas
6.panta 1.punkta d) apakSpunkts.

Personas datu papildus ieguves avoti: Video novérosanas kamera.

Personas datu kategorijas: Personas, kas atrodas video novéro$anas zona.

Personas datu glabasanas ilgums: aptuveni 2 nedglas.

Personas datu saneéméji: Persona par sevi; Pasvaldibas pilnvaroti darbinieki; Apstradatajs
tikai tada apjoma, lai apstradatajs varétu nodroSinat un sniegt pakalpojumu Pasvaldibai
atbilstosi savstarpgji noslégtajam ligumam; Datu aizsardzibas specialists tikai tada apjoma,
lai Datu aizsardzibas specialists varétu nodroSinat uzdevumu izpildi atbilsto$i Visparigai datu
aizsardzibas regulai; Valsts kontrol€josas institiicijas (ja tam ir atbilstoSs pilnvarojums);
Personas dati netiek nosutiti uz treSajam valstim vai starptautiskam organizacijam.
Personas tiesibas: Peronas tiesibas nosaka un regulé Vispariga datu aizsardzibas regula,
t.sk., bet ne tikai, pieprasit Pasvaldibai piekluvi saviem personas datiem un to laboSanu vai
dzeSanu, vai apstrades ierobezoSanu attieciba uz sevi, vai tiesibas iebilst pret apstradi, ka ar1
tiesibas uz datu parnesamibu; atsaukt piekriSanu, neietekméjot tadas apstrades likumigumu,
kuras pamata ir pirms atsaukuma sniegta piekriSana; Tiesibas kontakt&ties ar Datu
aizsardzibas specialistu un iesniegt stidzibu, t.sk. uzraudzibas iestadei - Datu valsts
inspekcijai.

Leémumu pienemsSana: Personas datu apstradé netiek automatizéta [émumu pienemsana,
tostarp profiléSana.

* - Rézeknes novada pasvaldiba izdos atsevisku rikojumu par Datu aizsardzibas specialista
noteiksanu, ietverot datu aizsardzibas specidlista vardu, uzvardu, talruna numuru un adresi,
ka art personu, kas aizvietos datu aizsardzibas specialistu ta prombiitnes laika.



5.3. Pasvaldibas darbinieks var nesniegt augstak mingto informaciju gadijumos, ja personai
jau ir zinama augstak minéta informacija, pieméram, persona atkartoti iesniedz Sos datus, tomer
butu kritiski jaizverte, vai personai ir zinama visa augstak miné&ta informacija.

5.4. Ja tiek veikta video novéroSana, pie video nov€roSanas vietas ir jauzstada zime ar
noradijumu par video noveérosanas veikSanu, kura ir arT jaieklauj kontaktinformaciju (pieméram,
talrunis un / vai majas lapas adrese), kur datu subjektam ir pieejama informacija par video
noveéroSanas personas datu apstrades noliiku atbilstosi So noteikumu 6.1.punktam.

6. Personas tiesibas

6.1. Personai ir tiesibas sanemt no Pasvaldibas apstiprinajumu par to, vai attieciba uz personu
tiek apstradati personas dati. Ja tiek, personai ir tiesibas pieklit attiecigajiem datiem un sanemt
$adu informaciju:

6.1.1. apstrades noluki;

6.1.2. attiecigo personas datu kategorijas;

6.1.3. personas datu sanémgéji vai sanémgéju kategorijas, kam personas dati ir izpausti
vai kam tos izpaudts, t.sk. treSai valstij vai starptautiskai organizacijai,

6.1.4. paredzetais laikposms, cik ilgi personas dati tiks glabati,

6.1.5. tas, ka pastav tiesibas peronai pieprasit no Pasvaldibas savu personas datu
labosanu vai dz€sanu, vai personas datu apstrades ierobezoSanu vai tiesibas iebilst
pret $adu apstradi;

6.1.6. tiesibas iesniegt siidzibu uzraudzibas iestadei;

6.1.7. visa pieejama informacija par datu avotu, ja personas dati netiek vakti no
konkrétas personas;

6.1.8. tas, ka vai pastav automatiz&ta [émumu pienemsana, tostarp profilésana.

6.2. Pasvaldiba bez nepamatotas kav@Sanas un jebkura gadijuma meéneSa laika péc
pieprasijuma sanemsanas personu informé par darbibu, kas péc pieprasijuma veikta saskana ar
augstakmingto informaciju bez maksas.

6.3. Vajadzibas gadijuma minéto laikposmu var pagarinat vél uz diviem méneSiem, nemot
véra pieprasijumu sarezgitibu un skaitu. Pasvaldiba informé personu par jebkuru $adu
pagarinajumu un kavé$anas iemesliem ménesa laika péc pieprasijuma sanemsanas. Ja persona
pieprasijumu iesniedz elektroniska forma, informaciju, ja iesp&jams, sniedz elektroniska forma,
iznemot, ja persona pieprasa citadi.

6.4. Ja personas pieprasijumi ir acimredzami nepamatoti vai parmerigi, jo ipasi to regularas
atkartoSanas del, paSvaldiba var vai nu pieprasit sapratigu maksu, nemot véra administrativas
izmaksas, kas saistitas ar informacijas vai sazinas nodroSinasanu vai pieprasitas darbibas
veiksanu, vai arf atteikties izpildit pieprasijumu. Pasvaldibai ir pienakums uzskatami paradit, ka
pieprasijums ir acimredzami nepamatots vai parmerigs.

6.5. Ja paSvaldiba neveic darbibu, ko pieprasijusi persona, pasvaldiba bez kavéSanas un
velakais ménesa laika pec pieprasijuma sanemsanas informé personu par darbibas neveikSanas
iemesliem un par iesp&ju iesniegt stidzibu uzraudzibas iestadei un versties tiesa.

6.6. Personai ir tiesibas panakt, lai pasvaldiba bez nepamatotas kavésanas labotu neprecizus
savus personas datus. Nemot véra apstrades nolikus, peronai ir tiesibas panakt, lai nepilnigi
personas dati tiktu papildinati, tostarp sniedzot papildu pazinojumu. Saja gadfjuma, labosanas
pieprasijumam ir jabiit argumentetam, ko izglitibas iestades darbiniekam jaizverteé, sanemot
pieprasijumu. Ja darbiniekam rodas Saubas par pieprasijuma pamatotibu, izglitibas iestades
darbiniekam ir tiesibas ltigt peronai iesniegt papildu pieradijumus par datu laboSanu.
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6.7. Personai ir tiesibas pieprasit, lai pasvaldiba bez nepamatotas kavéSanas dz€stu vina
personas datus, ka ar1 peronai ir tiesibas atsaukt savu piekrisanu, uz kuras pamata veikta
personas datu apstrade. Ja personas dati vairs nav nepiecieSami saistiba ar noliikiem, kados tie
tika vakti vai citadi apstradati un personas datu apstradei nav cita likumiga pamata, darbinieka
pienakums ir bez nepamatotas kavésanas dz€st personas datus un ménesa laika informéet personu
par veiktajam darbibam. Laika posmu pieprasijuma izpildei, nemot ve€ra pieprasijumu
sarezgitibu un skaitu, var pagarinat vél uz diviem méneSiem. Izglitibas iestades darbinieks var
nedzg@st datus, ja personas datu apstrade ir nepieciesama juridisku pienakumu izpildiSanai, kas
prasa veikt noteikto personas datu apstradi, lai izpilditu normativajos aktos (pieméram,
Iesniegumu likuma) noteiktos informacijas vai dokumentu glabasanas terminus, vai ari personas
datu dzeSana no kopgjas datu kopas prasitu neadekvati lielas izmaksas, nemot véra izmantotas
tehnologijas un informacijas sist€émas. PaSvaldiba, nemot véra pieejamo tehnologiju un tas
piemé&rosanas izmaksas, veic sapratigus pasakumus, tostarp tehniskus pasakumus, lai inform&tu
pasvaldibas, kas veic personas datu apstradi, ka persona ir pieprasijusi, lai min&tie pasvaldibas
dz€stu visas saites uz minétajiem personas datiem vai min€to personas datu kopijas vai
atveidojumus.

7. Datu aizsardzibas specialists

7.1. Pasvaldiba iecel datu aizsardzibas specialistu, kurs veic §adus uzdevumus:

7.1.1. Uzraudzit ka tiek ieverota Vispariga datu aizsardzibas regula;

7.1.2. Bt par Rézeknes novada pasvaldibas kontaktpersonu ar personu un Datu valsts
inspekciju personas datu apstrades un aizsardzibas joma;

7.1.3. Sniegt konsultacijas darbiniekiem un / vai citiem interesentiem (piemé&ram,
personai) attieciba uz pasvaldibas veikto personas datu apstradi un to aizsardzibu;

7.1.4. Sadarboties ar Rézeknes novada pasvaldibu un Izglitibas iestades darbiniekiem,
sniedzot ieteikumus personas datu apstrades aizsardzibas mehanismu un kontroles
pasakumu datu aizsardzibai stiprinasanai;

7.1.5. Izstradat un sniegt palidzibu Rézeknes novada paSvaldibai nepiecieSsamo ieks€jo
normativo aktu pilnveidoSanai personas datu apstradg;

7.1.6. Uzturét Rézeknes novada pasvaldibas Personas datu apstrades registru par
pasvaldibas veikto datu apstradi;

7.1.7. lIzstradat un aktualizét Novert€jumu par ietekmi uz datu aizsardzibu atbilstosi
Visparigai datu aizsardzibas regulai, t.sk. veikt novértejuma ieklauto kontroles
pasakumu p&cparbaudi;

7.1.8. Veikt atbildigo Izglitibas iestades darbinieku apmacibu, informéjot darbiniekus
par Vispariga datu aizsardzibas regulas prasibam, jaunakajam aktualitattm un
atbildet uz Izglitibas iestades darbinieku jautajumiem;

7.1.9. Atbilstosi Visparigas datu aizsardzibas regulas prasibam personas datu apstrades
parkapuma identificéSanas gadijuma, Datu aizsardzibas specialists sagatavos
aprakstu par parkapuma saturu, ta sekam un pasakumiem, ko pasvaldiba ir veikusi
un plano veikt, lai noverstu parkapumu un 72 stundu laika iesniegs to Datu valsts
inspekcijai.

7.2. Pasvaldiba un darbinieki atbalsta datu aizsardzibas specialistu Visparigas datu
aizsardzibas regula noteikto uzdevumu izpild€, nodrosinot piekluvi personas datiem un
apstrades darbibam tada apjoma, lai Datu aizsardzibas specialists varétu veikt Visparigas datu
aizsardzibas regula ietvertos uzdevumus.

7.3. Personas var versties pie datu aizsardzibas specialista visos jautajumos, kas saistiti ar
vinu personas datu apstradi un $aja regula paredzeto tiesibu istenoSanu.
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8. Datu glabasana un iznicinasana

8.1. Rézeknes novada pasvaldiba veic datu glabaSanu tik ilgi, lai izpilditu Latvija spéka
esosos tiesibu aktos noteiktos glabasanas terminus vai lidz bridim, kad attiecigais pakalpojuma
ligums ir speka. Personas datu glabasanas termins ir noradits So noteikumu sadala ,,Informacija,
kas jasniedz personai, iegiistot personas datus”.

8.2. Datu ieklausana rezerves kopijas ir pietickami pamatota pasvaldibas legitima (tiesiska)
interese apstradat Sos rezerves kopijas glabatos datus, pat ja citi noliiki datu apstradei ir izpilditi.
Atseviskus datus no rezerves kopijas nav iesp&jams izdzgst, jo tad tas var butiski ietekmét citu
personu tiesibas uz datu saglabasanu, jo “izjaucot” rezerves kopiju, ta var nepildit savu funkciju
— atjaunot datus, ja tas biitu nepiecieSams, l1dz ar to arT iespaidojot datu integritati un drosibu.

8.3. Jadokuments satur datus ar dazadiem dzéSanas terminiem vai sasaistiti dokumenti satur
atseviSkus dokumentus ar dazadiem glabaSanas terminiem, pamatoti ir glabat dokumentu vai
dokumentu paketi lidz bridim, kamér iestajas visu dokumentd min€to datu dz€Sanas vai
dokumentu paketé esosu atsevisku dokumentu dz&$anas termins.

8.4. Datu iznicinasana informacijas sisttmas un elektroniski glabatai informacijai (t.sk.
elektroniskiem datu nesgjiem) tiek veikta atbilstosi Elektronisko datu nes€ju iznicinasanas
procediirai, kas ir ieklauta Rézeknes novada pasvaldibas Informacijas sistemas drosibas
noteikumos.

8.5. Datu iznicinasana informacijai, kas ir glabata papira veida, tiek veikta saskana ar
pasSvaldibas priekssédetaja / izpilddirektora noradijumiem.

9. Datu aizsardziba

9.1. Lai pasvaldiba varétu istenot atbilstoSus tehniskus un organizatoriskus pasakumus, lai
nodroSinatu un spétu uzskatami paradit, ka veikta personas datu apstrade notiek saskana ar
Visparigo datu aizsardzibas regulu un citiem Latvija spéka esoSiem tiesibu aktiem, paSvaldiba
ir izstradajis Informacijas sisteémas lietoSanas noteikumus, kas nosaka darbinieku pienakumus
un prasibas paSvaldibas izmantotas informacijas sisteémas, elektroniska veida glabatas
informacijas un interneta lietoSanai, ka arT nosaka kartibu, kada tiek veikta pasvaldibas
izmantotas informacijas sist€émas lietotaju pieejas tiesibu pieskirSana, izmainas un anuléSana.

9.2. Darbinieks drikst izmantot ari elektroniskos sakaru lidzeklus (e-pastu), tomer ir
jaapzinas, ka, izmantojot elektroniskos sazinas lidzeklus, Izpilditajs nesp&j kontrolét interneta
drosibas, pieejamibas un darbibas aspektus no treSo personu prettiesiskam darbibam, 1idz ar ko
darbiniekam ir javeic $adus personas datu aizsardzibas pasakumus gadijumos, kad personas dati
tiek siititi pa epastu:

9.2.1. Ja darbinieks nosiita e-pastu ar personas datu saturosu informaciju personai péc
vina liguma, darbinieks e-pastam klat pievieno §adu atrunu:

St véstule ir paredzéta tikai augstak minétajam adresatam. Ta var saturét konfidencialu
informaciju. Ja Jiis neesat Sis veéstules adresats, Jiis nedrikstat taja ieklauto informdciju
izmantot, pavairot, izplatit, parsutit, atklat ieklauto informdciju citam personam, atskaitot
vestules adresatu. Td vieta, lidzu, nosiitiet to atpakal nosititajam un péc tam izdzésiet no sava
e-pasta. Rézeknes novada dome neuznemas atbildibu par izmainam, kas skarusas So veéstuli
péc tas nositisanas.

Par neautorizéetas personas datu apstradi (t.sk. personas datu glabasanu), persona var tikt
saukta pie atbildibas atbilstosi Visparigas datu aizsardzibas regulas prasibam.
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9.2.2. Ja darbiniekam ir nepiecieSams nositit e-pastu ar personas datu saturo$u
informaciju citam Izglitibas iestades darbiniekam, personas datu saturoSu
informaciju (ja iesp&jams) saglaba datu faila, kuram ir uzstadita atverSanas parole,
kuras garums ir vismaz 8 simboli. Sis paroles izpau$anai nedrikst izmantot e-pastu,
bet biitu jaizmanto alternativs veids, pieméram, talrunis vai tml.

9.3. Darbinieks var veikt personas datu apstradi uz datortehnikas (t.sk. datoriem, mobilajam
iericém), kas ir vina personigaja riciba, tikai un vienigi, ja $ada nepiecieSamiba ir saskanota ar
tieSo vaditaju un personas datu saturosu informacija tiek glaba datu failos, kam ir uzstadita
atvérsanas parole, kuras garums ir vismaz 8 simboli.

10. Datu aizsardzibas parkapumu zinoSana

10.1. Datu aizsardzibas parkapums ir drosibas parkapums, kura rezultata notiek nejausa vai
nelikumiga nositito, uzglabato wvai citadi apstradato datu iznicinasana, nozaud&Sana,
parveido$ana, neatlauta izpausana vai piekluve tiem. Piemé&ri datu aizsardzibas parkapumam:
10.1.1. treSas personas (piemeram, Kiberuzbrukuma rezultata) ir ieguvuSas klienta
paroles un lietotaja vardus;
10.1.2. Datu nesgja (piem., dokumentu, CD, USB), kur§ satur ligumu ar klientu)
nozaud@$ana, ja informacija nav $ifréta un ir brivi pieejama,
10.1.3. Neatgriezeniska datu pazaudéSana (piem€ram datu nes€ju un visu rezerves
kopiju fiziska iznicinasana, vai “atSifre€Sanas atslégas” iznicinasana);
10.1.4. Nositits konta parskats uz citas personas (ne klienta) e-pasta adresi;
10.1.5. Klientu datu bazes dalgjs vai pilnigs zudums;
10.1.6. Neautorizeta klientu datu apstrade.

10.2. Personas datu aizsardzibas parkapuma gadijuma pasvaldiba bez nepamatotas kavésanas
un, ja iesp&jams, ne vélak ka 72 stundu laika no briza, kad parkapums tam kluvis zinams, pazino
par personas datu aizsardzibas parkapumu Datu valsts inspekcijai. Ja pazino$ana uzraudzibas
iestadei nav notikusi 72 stundu laika, pazinojumam pievieno kavéSanas iemeslus.

10.3. Darbinieks, tiklidz tam kluvis zinams personas datu aizsardzibas parkapums, bez
nepamatotas kavéSanas pazino par to Datu aizsardzibas specialistam vai nu telefoniski vai ar1
stitot uz Datu aizsardzibas specialista e-pastu.

10.4. Datu aizsardzibas specialists dokument€ visus personas datu aizsardzibas parkapumus,
noradot faktus, kas saistiti ar personas datu parkapumu, ta sekas un veiktas korig€josas darbibas.
Mingta dokumentacija lauj Datu valsts inspekcijai parbaudit §a panta ievéroSanu.

10.5. Gadijuma, ja personas datu aizsardzibas parkapums varétu radit augstu risku fizisku
personu tiesibam un brivibam, Pasvaldiba bez nepamatotas kavéSanas pazino personai par
personas datu aizsardzibas parkapumu.

11. Izmantoto terminu skaidrojums

Personas dati - Jebkura informacija, kas attiecas uz identificétu vai identificgjamu fizisku
personu.

Ipaso kategoriju dati (Sensitivi personas dati) - Personas dati, kas norada personas rasi, etnisko
piederibu, politiskos uzskatus, religisko vai filozofisko parliecibu, dalibu arodbiedribas vai
genétisko izcelsmi, un dati, kas sniedz informaciju par personas biometrisko datiem, personas
veselibu, personas dzimumdzivi vai seksualo orientaciju.

Personas datu apstrade - Jebkura ar personas datiem vai personas datu kopumiem veikta
darbiba vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatizétiem lidzekliem, pieméram, vaksana,
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registracija, organizé$ana, strukturéSana, glabasana, pielagoSana vai parveidosana, atgiiSana,
aplikosana, izmantoSana, izpauSana, nosiitot, izplatot vai citadi darot tos pieejamus,
saskanoSana vai kombinéSana, ierobezo$ana, dz€8ana vai iznicinaSana.

Parzinis — Rézeknes novada pasvaldiba, kas nosaka visparigos personas datu apstrades noliikus
un lidzeklus, ka arT kopuma atbild par personas datu apstradi novada pasvaldiba (t.sk. Izglitibas
iestade) saskana ar Visparigo datu aizsardzibas regulu un Latvija speka esoSiem tiesibu aktiem.

Parzina darbinieks — Izglitibas iestades darbinieki vai citas fiziskas personas, kas ir

nodarbinatas un / vai darbojas Parzina laba balstoties uz savstarpgji noslégtu ligumu vai bez ta,
neatkarigi vai tiek vai netiek par to sniegta atlidziba.

Datu aizsardzibas specialists — Parzina iecelta fiziska persona vai personas, kas veic datu
aizsardzibas specialista uzdevumus atbilstosi Visparigai datu aizsardzibas regulai.

Apstradatajs - Fiziska vai juridiska persona, kura Parzina varda apstrada personas datus, bet
nav Parzina darbinieks.

Tre$a persona - Fiziska vai juridiska persona, kura nav datu subjekts, Parzina darbinieks,
Apstradatajs vai apstradataja darbinieks.

Noteikumi — Personas datu apstrades noteikumi.

Rézeknes novada pasbaldibas BJSS direktors Aldis Ciukmacis

15.05.2018.

Izstradatajs
SIA "Grubes Birojs"
26951550
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