APSTIPRINATS
Rezeknes novada domes
2009.gada 17.septembrais

(protokols Nr.10 ,%)

REZEKNES NOVADA PAéVALD IBAS ADMINISTR ACIJAS
INFORM ACIJAS TEHNOLO GIJU PASVALD IBAS KOMPETENCES CENTRA
NOLIKUMS

Izdots pamatojoties uz SaistoSajiem noteikumiem Nr.
,Rezeknes novada pasSvabdds nolikums” 6.5.apakSpunktu un 7.punktu un
saskaa ar Rezeknes novada pasvadds administicijas nolikuma
6.5.apakSpunktu un 7.punktu

1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1.1. Rézeknes novada paSvabds administicijas Infornacijas tehnolgiju pasvaldbas
kompetences centrs, turpkntekst — Centrs, ir ieddes ,Rzeknes novada pasSvibds
administacija”, turpmak tekst — Administécija, strukfirvieriba.

1.2. Centrs sa¥ darhiba ievero likumu ,Par paSvaldbam”, citus likumus un Ministru
kabineta noteikumus,@®eknes novada pasvadds nolikumu, Rzeknes novada domes
[emumus un citus domes ig8s normaivos aktus, & aff So nolikumu.

1.3. Centrs ir tieSi palauta Administicijas vadtajam.

1.4. Centrs, pildot noteikis funkcijas un uzdevumus, sadarbojasaéjpm Administiacijas
strukftirvieribam, savas kompetences ietvaros angitnstiticijam.

2. CENTRS MERKIS, UZDEVUMI UN TIES IBAS
2.1. Centra markis ir e-@rvaldes risigjumu ievieSana, uzte$ana un atstiba un So procesu
kontroles nodroSisana vietja un reionala [imen, sekngjot valsts un paSvaidu
institiciju, iedavotaju un uzemeju iesaistSanos inforracijas sabiedba.
2.2. Centram savas kompetences ietvaros ir sekojoSivuntie
2.2.1. priekslikumu apkopoSana un izmaiierosiiSana IT PKC koordicijas padomei
jautsjumos, kas saift ar paSvaltbu sniegtajiem pakalpojumiem infofajas
sabiedibas joma, attieGgo dokumentu izside;
2.2.2. Centra pakalpojumu sniegSanai nepiecieSamo pragedwaliites vadbas sistmu
ievieSana un Centra darbinieku aaiba;
2.2.3. procesu, procddu un citu organizatorisko dokumentu izveide e-padamu
planoSanai, izveidei, ievieSanai un uzganai;
2.2.4. e-pakalpojumu izside un konsuiicijas to ievieSai]
2.2.5. Centra pakalpojumu kvadites @rvaldibas sistmas uztugSana un atstiba;
2.2.6. Centra pakalpojumu procesarpaldibas sistmas uztugSana un at$tiba;
2.2.7. Centra pakalpojumu uztganai nepiecieSamo resursanasSana,
2.2.8. Centra sniegto pakalpojumu finansSu analun priekslikumu izside paSvaltbam un
IT PKC koordiricijas padomei;
2.2.9. atskaiSu un Fskatu gatavoSana par Centra sniegtajiem pakalpemniezeknes
novada pasvaitai un IT PKC koordigcijas padomei;
2.2.10.Rezeknes novada pasvabas lokla tikla uztugSana;
2.2.11.Centra pakalpojumu finanSu afz (paSizmaksu agkina anaize, cenu, BEmumu
un izdevumu sadizinaSana starp dadiem IT PKC, u.tml.) un priekslikumu izatte.
2.3. Centra uzdevumi pasSvalii atbalstam ar inforacijas sabiedbas afistbu saisttos
jautajumos:



2.3.1. palidzibas dienesta veidtelefoniskas konsuitijas, atilinats atbalsts, izbraukumi uz
vietas);

2.3.2. pasSvaldbas un to institciju darbinieku apriciba jaufjumos, kas saigt ar
informacijas un komunikcijas tehnolgiju izmantoSanu darba pigkumu izpildei;

2.3.3. informacijas sabiedbas afistbas (tad skait e-pmarvaldes, informicijas un
komunikacijas tehnolgiju infrastrukiiras) stradgijas un &s realiacijas phnu
izstrade un ievieSaa;

2.3.4. ar infornmacijas sabiedbas afistibu (tap skait e-parvaldi, informacijas un
komunikacijas tehnolg@iju) saisitos jaujumos attietha uz normatvajiem
dokumentiem, program@m, projektiem, direkam, u.tml.;

2.3.5. e-pakalpojumu ievieSan valsts nomnes informawo sisEmu izmantoSam
piesEgumu izveidoSanvalsts rgistriem, e-pakalpojumu sniegSanas #anzvelg;

2.3.6. esods informacijas un komunikcijas tehnolgiju infrastrukiiras sakrtoSar
(apziraSars, nowerteSara, dokumentsars);

2.3.7. informacijas un komunikcijas tehnolgiju infrastrukiiras afistiba - konfiguiacijas
planu izstade, datortehnikas un programmna@s specifikciju sasidiSana,
konsultcijas konkursu pietvajumu iz\ertéSars;

2.3.8. konsulacijas ar informacijas sabiedbas tehnolgijam saisitu iepirkumu
organizSara, kas veido kogu informacijas un komunikcijas tehnolgiju
infrastruktiru (tag skait sadariibas pieredzes ar pigdftajiem apkopoSana un
uzkrasana);

2.3.9. informacijas un komunikcijas tehnolgiju infrastrukiiras ievieSam e-parvaldes
nodroSirasanai - datortehnikas un programimas uzsidiSars, konfigugSara un
lietotaju apnacibu phknu izstade un realiAcija;

2.3.10.informacijas un komunikcijas tehnolgiju infrastrukfiras uztugSars e-parvaldes
nodroSirasanai - tehnikas apkope, programmnodi@@ma labojumu uzs&tiiSana,
datoru @r-instakcija, lietotiju datoru un programmnodrogjuma, serveru datoru un
programmnodroSijuma, kK an datorikla resursu konfigdicijas pknu realizcija;
datoru, programmnodrodijuma, datofkla resursu adminisisana urarpakalpojumu
limena monitorings;

2.3.11.pasvaldbu intereSu (ar inforatijas sabiedbas tehnolgiju izmantoSanu saitbs
jautajumos) aizstveéSana un virldana rgionala un valstsimert;

2.3.12.pasvaldbu probéEmu un incidentu noskaidroSana, apkopoSana #nvafwiba ar
informacijas sabiedbas tehnolgijam saisitos jaujumos;

2.3.13.ar informicijas sabiedbas afistibu saisttu projektu izstgde un realizcija;

2.3.14 kopgjas informacijas un komunikcijas tehnolgiju infrastrukiiras e - prvaldes
nodrosSirasanai pinoSana, atstba, izveide; administrata un tehnisk uztugsana;

2.3.15.ar informacijas un komunikcijas tehnolg@iju un to pielietojumu saigb zimaSanu
uzkraSana, apkopoSana un izpéana.

2.4. Centram ir tietbas:

2.4.1. aizstvet Centra apkalpes teritorijas pasvald intereses (ar inforiwijas sabiedbas
tehnol@iju izmantoSanu saigbs jauijumos) valstsimen;

2.4.2. pieprast un saemt no Administicijas strukiirvieribam, paSvaltbhas iestdem,
kapitalsabiedtbam darbam nepiecieSamo infaioiju;

2.4.3. piesaistt darbiniekus no Adminisicijas strukiirvieribam, paSvaltbas iestdem,
kapitalsabiedtbam atsevigu jaugjumu risiraSanai;

2.4.4. iesniegt Administicijas vadtajam priekSlikumus par jagjumiem, kas sai#i ar
Centra darba orgarsiziju un veicamam funkcijam;

2.4.5. smemt no vatbas nepiecieSamos informais, tehniskos un citus resursus Centra
darba nodrosasanai un darbinieku profesigias kvalifikacijas celSanai;



2.4.6. piedaities Domes komiteju un komisiju darkka ai Domes &dg;
2.4.7. pienemt Emumus Centra kompetences ietvaros;
2.4.8. piedaities semiaros, projektos, pieredzes apmes paskumos.

3. CENTRA DARBA ORGANIZ ACIJJA UN STRUKT URA

3.1. Centra darbu vada Centra vags, kurs ir tieSi palauts Administicijas vadtajam.

3.2. Centra vattajs ir atbildigs par Centra darbu un nodroSina Centraidagbatiesiskumu.

3.3. Centra vattajs stiada uz darbaiguma pamata. Centra \itgla amata piegtkumus un
tiegbas nosaka &eknes novada paSvadds nolikums, Bzeknes novada pasSvalds
administacijas nolikums, Sis nolikums, darba kmplms, darba #tibas noteikumi,
darbaigums un amata apraksts.

3.4. Centra darbinieku amatu uzskpitns ieQauts Domes apstipriteja Administiacijas
amatu sarakst

3.5. Centra darbinieku piakumus, tiehas un atbiltbu nosaka Sis nolikums, darba
kopligums, darbadctibas noteikumi, darbagums un amata apraksts.

3.6. Centra darbinieki atbild par:

3.6.1. savlaiagu un kvalitaivu darba uzdevumu izpildi;

3.6.2. Centra lietvetbas krtoSanu atbilstoSi normaiem aktiem lietvetbas jona;

3.6.3. noteikés ierobezats pieejaribas infornacijas konfidencialti.

4. CENTRA VADITAJS

4.1. Centra vattajam ir pierakums:

4.1.1. planot, organizt, vadt un atbildt par Centra darbu Centram noteikto uzdevumu
izpildg;

4.1.2. nodroSirat kontroli par Centra uzdevumua kari konkietiem Centra darbiniekiem
doto uzdevumu izpildi;

4.1.3. nodrosirat vadbas uzdevumu unkojumu izpildi Centra kompetences ietvaros;

4.1.4. organizt sadaribbu ar Regionalas atistibas un paSvaiu lietu ministriju, ciim
nozaru ministrgm un valsts prvaldes instiicijam, ka af citam valstiskm un
nevalstiskm organizcijam;

4.1.5. planot un organigt pasvaldbu darbinieku - inforricijas un komunikcijas
tehnol@iju lietotaju apnacibu.

4.2. Centra vattajs ir tieggs:

4.2.1. patstivigi izlemt Centra kompeteB@soSos jagjumus;

4.2.2. dot Centra darbiniekiem tieSugojumu un noidijumus;

4.2.3. iesniegt vatbai motietus priekSlikumus par Centra straki un persoglu, tai skait,
amatu aprakstiem, darba samakswgngBanu un cita veida stimadanu, karjeras
virzibu, apnmacibas iespjam, disciplirairo atbildbu, iecelSanu am@tparcelSanu cit
amat un atbfvoSanu no amata.

Informacijas tehnolgiju pasvaldbas
kompetences centra Vigdjs J.Dombrovskis



