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APSTIPRINATS

Rézeknes novada domes
2009.gada 17.septembrds
(protokols Nr.10 ,&)

REZEKNES NOVADA PASVALD IBAS ADMINISTR ACIJAS
FINANSU, EKONOMIKAS UN GR AMATVED IBAS NODALAS
NOLIKUMS

Izdots pamatojoties uz SaistoSajiem noteikumieri Nr.
.Rézeknes novada paSvabas nolikums” 6.2.apakSpunktu un 7.punktu un
saskaa ar Rezeknes novada pasSvabds administicijas nolikuma
6.2.apak3Spunktu un 7.punktu

1. VISPARIGIE NOTEIKUMI
Rézeknes novada paSvabds administicijas FinanSu, ekonomikas unagratvedbas
nodda, turpnak tekst — Nodda, ir iesides ,Rezeknes novada paSvibds
administacija”, turpmak tekst — Administécija, strukfirvieriba.
Nodda sa4 darliba ievero likumu ,Par paSvaldbam”, citus likumus un Ministru
kabineta noteikumus,&eknes novada pasvadds nolikumu, Rzeknes novada domes
[emumus un citus domes ig8s normaivos aktus, & aff So nolikumu.
Nodda ir tieSi pakauta Administicijas vadtajam un Rzeknes novada pasSvibds
nolikuma paredztajos gagjlumos — Rzeknes novada domes, turfitekst - Domes,
priekS€detajam.
Nodda, pildot noteikds funkcijas un uzdevumus, sadarbojasa&jpm Administécijas
struktirvieribam, savas kompetences ietvaros amngitnstiticijam.

2. NODALAS UZDEVUMI UN TIES IBAS

Noddai savas kompetences ietvaros ir sekojoSi uzdevumi:

1. nodroSiiat novada paSvaidas finanSu ilzedu sadales un izlietoSanas &msts
izveidoSanu;

2. sekot novada pasvalihs finanSu resursu efekdi izmantoSanai;

3. izstradat sabalandu novada paSvaidas konsoligto pamatbudzeta un spaai
budZeta projektu akamajam saimnieciskajam gadam un iesniegt to iEskadi
FinansSu pagavigajai komitejai, turprik tekst - Komitejai;

4. sagatavot ikgagios saistoSos noteikumus par pamatbudZeta un aspdmudzeta
apstipriraSanu.

5. kontrokt lidzeu merktiecigu izlietojumu atbilstoSi piddrtajiem budzZeta
asigregjumiem un apstipristam budzetaamem;

6. analizt pamatbudzeta un spa& budzeta is®gmumu un izdevumu izpildes gaitu un
regubri informeét par to domes priek&detaju, izpilddirektoru un reizi ceturk3n
Komiteju;

.7. gatavot priekslikumus budzetayenumu un izdevumu das precizsanai.
.8. piedaities no novada paSvalihs budZetadzeKiem finangjamo invesiciju projektu

izverteSarg;

9. gatavot Emuma projektus izska&anai novada domes Komiepar grozjumiem
budzet, ka af par citiem ar paSvaidas pamatbudzetu un sgdoibudzetu saidiem
jautajumiem;

.10.organizt Rczeknes novada paSvddds decentralétas gamatvedbas darbu

atbilstoSi spka esoSajiem normatajiem aktiem;



2.1.11 kartot gramatvedbas uzskaiti atbilstoSi @matvedbas uzskaites aktoSanas un
organizSanas nolikumam;

2.1.12 parbaudt, konsolidt un apkopot visu novada i@sti, pagastu gvalzu un novada
paSvaldbas operavas atskaites, @neSa atskaites, ceturk un gada atskaites
(parskats par pamatbudzeta izpildirgkats par spedla budzeta izpildi, ziedojumi un
davinajumi, parskats par prakam, parskats par saigiam), nodroSiat savlaiGgu
atskaiSu iesniegSanu Valsts &as

2.1.13.nodroSint visparizglitojoSo skolu un pirmsskolas iztjbas iestzu pedagogu darba
algu, ietugjumu no darba algas, valsts sb@&$ apdroSiaSanas obligto iemaksu
parskaitSanu;

2.1.14.nodroSirat novada pasvaitdas skolu naudasdizeKu parskaitSanu 1.klases skolnieku
¢dinaSanas izdevumu segSanai, atskaiSpersgana, konsolédana un iesniegSana
Izglitibas un Ziatnes Ministrip;

2.1.15.nodroSinat pargjo visa veida atskaiSu iesniegSanu itzghs un Ziatnes Ministri;

2.1.16.nodrosSirat novada domes readito projektu gimatvedbas uzskaiti un atskaiti;

2.1.17.nodroSirat regubru autocéu fonda 1dzeKu sadali un #rskaiiSanu pagastu
parvaldem;

2.1.18.apkopot pagastuapvalZzu iesniegts atskaites par autdcemeérkdotacijas izlietojumu
un reizi ceturkshiesniegt A/s ,Latvijas valsts &

2.1.19.veikt lidzeKu parskaifjumus pasazieruapvadatajiem.

2.1.20.nodrosSirat regubru iedavotaju iemakuma nodoka, PFIF 1dzelu sadali un
parskaitSanu pagastuapvaldem;

2.1.21.sagatavot novada paSvadds publisko gadaapskatu un iesniegt Renalas atistibas
un pasSvaltbu lietu ministri;

2.1.22 sagatavot dokumentus kied forméSanai un iesniegt PaSvald aizémumu un
galvojumu kontroles unapraudZbas padomei.

2.1.23.nodrosimt visu likumdoSaa piepra#o atskaiSu sagatavoSanu un iesniegSanu;

2.1.24 piedaities paSvaltbas upémumu reorganicijas, privatiacijas un likvicicijas
darls;

2.1.25.nodroSirat saiemto iesniegumu savlagu izskaiSanu, atbildes sagatavoSanu
noraditajos vai normavajos aktos noteiktajos ternus;

2.1.26.piedaities Emumu projektu sagatavoSapar finansu resursu efekti izmantoSanu,
par ikdienas daibas finan&Sanu un pasvaidas kredigSanas politikas noteikSanu;

2.1.27.veikt citus novada domesnhumos un normatajos aktos noteiktos uzdevumus.

2.2. Noddai ir tiegbas:

2.2.1. pieprast un saemt no Administicijas strukiirvieribam, paSvaltbas iestdem,
kapitalsabiedtbam darbam nepiecieSamo infoionu, tai skai, finanSu pinus,
tames, gimatvedbas prskatus un bilances, akaf citus mategilus novada
paSvaldbas budzeta phoSanas, finagSanas un budzetaidkelu izlietoSanas
kontrolei;

2.2.2. piesaistt darbiniekus no Adminisicijas strukiirvieribam, pasvaltbas iestdem,
kapitalsabiedtbam atsevigu jaugjumu risiraSanai;

2.2.3. iesniegt Administicijas vadtajam priekSlikumus par jagjumiem, kas saigi ar
Noddas darba organiziju un veicamam funkcijam;

2.2.4. smemt no vatbas nepiecieSamos informais, tehniskos un citus resursus Nada
darba nodrosasanai un darbinieku profesigias kvalifikacijas celSanai;

2.2.5. piedatties Domes komiteju un komisiju datkka an Domes 8d¢;

2.2.6. pienemt Emumus Nodks kompetences ietvaros;

2.2.7. piedaities semiaros, projektos, pieredzes apmes paskumos;

2.2.8. lerobezot vai prtraukt finangSanu gagumos, kad konstata nelikumga kdzeKu
izlietoSana un infor@t Domes priek&sietaju un izpilddirektoru par grkapumiem;

2.2.9. sapemt zhas no krettiestidem par kontu sivokii.



3. NODALAS DARBA ORGANIZ ACIJJA UN STRUKT URA

3.1. Noddas darbu vada Notis vadtajs, kurs ir tieSi palauts Administicijas vadtajam un
Rézeknes novada pasvadds nolikumi paredztajos gaflumos — Rzeknes novada
domes priek&gictajam.

3.2. Noddas vadtajs ir atbildgs par Nodkms darbu un nodroSina Ndda daribas
tiesiskumu.

3.3. Noddas vadtajs stada uz darbaiguma pamata. Nogkes vadtaja amata pieikumus un
tiegbas nosaka &eknes novada pasvatds nolikums, Bzeknes novada pasSvabds
administacijas nolikums, Sis nolikums, darba kmplms, darba #tibas noteikumi,
darbaigums un amata apraksts.

3.4. Noddas darbinieku amatu uzskaims ieQauts Domes apstipritaja Administracijas
amatu sarakst

3.5. Noddas darbinieku pietkumus, tietbas un atbiltbu nosaka Sis nolikums, darba
kopligums, darbadctibas noteikumi, darbagums un amata apraksts.

3.6. Noddas darbinieki atbild par:

3.6.1. savlaiagu un kvalitaivu darba uzdevumu izpildi;

3.6.2. Noddas lietvedbas kirtoSanu atbilstoSi normiaiem aktiem lietvetbas jona;

3.6.3. noteikés ierobezats pieejaribas infornacijas konfidencialti.

4. NODALAS VADITAJS

4.1. Noddas vadajam ir pierakums:

4.1.1. planot, organizt, vadt un atbilét par Noddas darbu Nodai noteikto uzdevumu
izpildg;

4.1.2. nodrosiat kontroli par Nodéas uzdevumu, kaf konkretiem Noddas darbiniekiem
doto uzdevumu izpildi;

4.1.3. nodroSirat vadbas uzdevumu unkojumu izpildi Noddas kompetences ietvaros.

4.2. Noddas vadkajs ir tieggs:

4.2.1. patstivigi izlemt Noddas kompetericesoSos jaajumus;

4.2.2. dot Nodaas darbiniekiem tieSuskiojumu un no&dijumus;

4.2.3. iesniegt vathai motietus priekslikumus par Nogis strukiiru un perso#iu, tai
skaii, amatu aprakstiem, darba samakswmpsanu un cita veida stimadanu,
karjeras virzbu, apnacibas iespjam, discipliraro atbildbu, iecelSanu am@t
parcelSanu cit amat un atbtvoSanu no amata.

Finansu, ekonomikas unagnatvedbas nodks vadtaja | Zed



