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REZEKNES NOVADA PASVALDIBAS
ATTISTIBAS PLANOSANAS NODALAS
NOLIKUMS

Izdots, pamatojoties uz SaistoSajiem noteikumiem Nr
.Rézeknes novada pasvadds nolikums” 6.3.apakSpunktu un 7.punktu un
saskaa ar Rezeknes novada paSvabds administcijas nolikuma
6.3.apakSpunktu un 7.punktu

1.VISPARIGIE NOTEIKUMI

1.1. Rézeknes novada pasvabds administicijas Attistibas pinoSanas noda, turpnak tekst
— Nodda, ir iesides ,Rizeknes novada paSvadds administicija”, turpmak tekst —
Administracija, strukfirvieniba.

1.2. Nodda saw darliba ievero likumu ,Par paSvaltbam”, citus likumus un Ministru kabineta
noteikumus, Rzeknes novada pasvads nolikumu, Rzeknes novada domesriumus un
citus domes iek§os normatvos aktus, & aff S0 nolikumu.

1.3. Nodda ir tieSi pakauta Administicijas vadtajam un Rzeknes novada paSvadds
nolikuma paredztajos gagjlumos — Rzeknes novada domes prietdatajam.

1.4. Noddas dariba tiek finansta no novada pasvalths administicijas budzeta.

1.5. Nodda, pildot noteikds funkcijas un uzdevumus, sadarbojas &€jpm administacijas
strukfirvienibam, savas kompetences ietvaros amngitnstiticijam.

2. NODALAS UZDEVUMI UN TIES IBAS

2.1. Izstadat, iesniegt, vad un koordirgt dazdus projektus, kuri tiek finadgs no pasSvaltbas
un valsts budzetadzeliem, Eiropas Savighas strukirfondiem un citiem finargguma
avotiem un Kkuri veicina paSvalibs teritorijas atsibu. Sniegt aktlako informaciju
R&zeknes novada pagastaryaldem, uzmémgjiem un iedzvotajiem par Eiropas Savi@nas
un citu fondu, programmu finagjgma piesaistes iegpam.

2.2. Sniegt pagastuapvaldem metodisku patlzibu projektu pieteikumu sagatavogann
iesniegSam pildit novada paSvaidas domes émumus, domes priek&dttaja,
priekS€detaja vietnieka un izpilddirektorakojumus un naidijumus.

2.3. Piedaties nodarbiatibas veiciaSanas projektdstenoSaf, sadarboties ar Nodarlatibas
valsts genfiru.

2.4. Piedaties novada paSvalohs pinoSanas dokumentu izade, aktualizcija, koordiret to
izstradi.

2.5. Veidot Rzeknes novada datuad, kas nepiecieSamaaploSanas dokumentu, projektu un
informatvo materilu izstiadei.

2.6. Sniegt inforraciju par Rizeknes novada &tibas un ginoSanas dokumentiem.



2.7. Rc piepraguma sniegt nosacmus, informaciju un atzinumus par @hoSanas
dokumentiem, & af, saiemot fkojumu, piedaties phknoSanas dokumentu izatles
proces.

2.8. Sniegt @dzienus par pievato programmu,igumu, koncepciju un projektu lietdbu un
nepiecieSafiou.

2.9. Vadt Rézeknes novada tfisma infornacijas centra darbu sniedzot infaiaiju par
nakstmtnem, édinasanas, hva laika pavatbanas, kuitras paskumiem un ciim atpitas
iesggjam Rezeknes novada teritodij Latvija.

2.10. Inforngt novada irisma uznémgjus par jaunumiematisma afistibas jona Latvija, ka af
informgt Latvijas tirisma afistibas valsts genfiru par tirisma aftistbu Rezeknes novad
2.11.Veidot, izplat informaivos mateidlus un kartogifiskos izdevumus par ttisma

pakalpojumiem.

2.12.Koordirgt gramatu, bukletu, bragu u.c. informatvo materilu izstadi un sagatavoSanu par
Rézeknes novadu.

2.13.Piedaties izstdes, konferenés un semiaros, kas saisi ar noddas darbu.

2.14. Sagatavot prezactju par Rzeknes novadu un prezéntto novada viesiem latvieSu,
krievu, andu valodis.

2.15.Regulri atjaunot Rzeknes novada djas lapu , publigot taja novada aktualites.

2.16.Sagatavot un sniegt mas@&diiem aktuilako informaciju par paskumiem un norism
Rézeknes novada pasvahd, pagastu frvaldes un iestdes.

2.17.Rakstiski tulkot Bzeknes novada paSvadas administicijas darba dokumentus no vienas
valodas ofi (latvieSu-antu), nodroSinot ogiinala dokumenta préeu un kvalitaivu atveidi.

2.18.Mutiski tulkot no vienas valodas @tilatvieSu-anty) Rezeknes novada pasSvabds
organiztas samksmes, sapulces un seanus.

2.19.Veicirat un nodroSiat sadarbu un infornacijas apmaiu ar arvalstu partneriem, & af
piedatties starptautisku projektu izatle un realizcija.

2.20.Veicirat un organizt starprgionu un paSvaltbhu sadartbu, ki ad piedaities kogju
projektu izstade un realizcija.

2.21.1zstadat jaunas, aktualiét un pilnveidot esa® Rezeknes novada teritorijas tematisk
kartes un kartogimas.

2.22 Veikt karSu, kartosimu u.c. mategiu izdrukas izmantojot plotera iaku.

2.23.Izstadat novada informavo materilu maketus elektronigkforma.

2.24. Apkopot un analét informaciju par novada pagastuarpalzu digiala forma esoSo
kartogafisko materilu un & izmantoSanas iegpam.

2.25.Apkopot karsu izstdei nepiecieSamos datus veidojot vienotu dami [iExel” programma.

2.26.Konsulgt novada pasvaidas administicijas darbiniekus un pagastuarpaldes
kartoggfijas jaugjumos.

2.27.Saskaot savu nodias darlbu, pagkumus ar cdm novada paSvaidas administicijas
struktirvieribam, veikt citus pieBkumus saskg ar novada pasvalohs domessmumiem.

2.28.lesniegt izskatanai ar nodas darbu saigbs priekSlikumus Bzeknes novada teritorijas
atistibas, pinoSanas, tautsaimniéas, vides un infrastruktas jauijumu pasivigaj
komiteja.

2.29.Piepras un savlaitgi sspemt darbam nepiecieSamo infaaiu:

2.29.1.n0 novada domes un novada pasvatd administicijas par jautjumiem, kas
saistti ar atistibas pinoSanu un inforacijas apmaiu;

2.29.2.n0 valsts un paSvabd instificijam, uzmémumiem (unémejsabiedtbam), kas
nepiecieSama darba piumu veikSanai.



3.NODALAS DARBA ORGANIZ ACIJA UN STRUKT URA

3.1. Noddas darbu vada Notks vadajs, kurS ir tieSi pakauts Administicijas vadtajam un
Rézeknes novada pasvadds nolikuni paredztajos gagjumos — Rzeknes novada domes
priekS€detajam.

3.2. Noddas vadtajs ir atbildigs par Nodkas darbu un nodroSina Ndda daribas tiesiskumu.

3.3. Noddas vadtajs stada uz darbaiguma pamata. Nogies vadtaja amata pietkumus un
tiesbas nosaka &eknes novada pasvddds nolikums, Bzeknes novada paSvabds
administécijas nolikums, Sis nolikums, darba kmplms, darba #dtibas noteikumi, darba
[igums un amata apraksts.

3.4. Noddas darbinieku amatu uzskaitns ieauts Domes apstipitaja Administracijas amatu
saraksi.

3.5. Noddas darbinieku pieskumus, tiethas un atbiltbu nosaka Sis nolikums, darba kgpims,
darba lgrtibas noteikumi, darbagums un amata apraksts.

3.6. Noddas darbinieki atbild par saviagu un kvalitaivu darba uzdevumu izpildi.

4. NODALAS VADITAJS

4.1. Noddas vadtajam ir pierakums:

4.1.1. planot, organizt, vadt un atbildt par Nodgas darbu Nodai noteikto uzdevumu izpitg

4.1.2. nodroSirat kontroli par Nodis uzdevumu, &af konkrtiem Noddas darbiniekiem doto
uzdevumu izpildi;

4.1.3. nodroSirat Administracijas vadtaja uzdevumu unikojumu izpildi Noddas kompetences
ietvaros.

4.2. Noddas vadtajs ir tieggs:

4.2.1. patstvigi izlemt Noddas kompetericesoSos jagjumus;

4.2.2. dot Noddas darbiniekiem tieSuskojumu un no&dijumus;

4.2.3. iesniegt Administicijas vadtajam motietus priekSlikumus par Nodks strukiiru un
personlu, tai skaii, amatu aprakstiem, darba samaksugmpBanu un cita veida
stimukSanu, karjeras vithu, apnacibas iespjam, discipliraro atbildbu, iecelSanu amat
parcelSanu cit amag un atbtvoSanu no amata.

Noddas vadtaja B.Arliide



