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Reézeknes novada domes

2018.gada 15.novembra sede
(protokols Nr.24, 2.§, 1.3.apaksSpunkts)

REZEKNES NOVADA PASVALDIBAS
IESTADES “MALTAS PAGASTU APVIENIBA” NOLIKUMS

Izdots saskana ar likuma ,,Par pasvaldibam”
41.panta pirmas dalas 2.punktu,
69." pantu un 69.2 pantu

1.VISPARIGIE NOTEIKUMI

Rézeknes novada pasvaldibas iestade “Maltas pagastu apvieniba”, turpmak teksta — Maltas
pagastu apvieniba vai lestade, ir R€zeknes novada domes, turpmak teksta — Dome, izveidota
padotiba esoSa patstaviga iestade, ka publisko tiesibu juridiska persona, kas Feimanu,
Liznavas, Maltas, Ozolaines, Pusas un Silmalas pagastu administrativi teritorialajas
vienibas fiziskam un juridiskam personam nodroSina likuma ,,Par pasvaldibam”, citos speka
esosajos normativajos aktos, Domes saistosajos noteikumos, Iémumos noteikto pasvaldibas
sniegto pakalpojumu pieejamibu, ka arT doto uzdevumu un pasvaldibas brivpratigo iniciativu
izpildi.
Maltas pagastu apvieniba atrodas R&zeknes novada domes budZeta iestades ,,R€zeknes
novada pasvaldiba”, turpmak teksta — Pasvaldiba, paklautiba.
1.2.1. Iestades darbibas lietderibas kontroli isteno Domes priek$se€détaja vietnieks;
1.2.2. lIestades darbibas tiesiskuma, finansialas un saimnieciskas darbibas kontroli veic

Pasvaldibas izpilddirektors.
Iestade sava darbiba ievero Satversmi, likumu “Par pasvaldibam” un citus likumus, Ministru
kabineta noteikumus, pasvaldibas saistoSos noteikumus un citus iek$gjos normativos aktus,
Domes 1émumus, ka ar1 So nolikumu. lestade darbojas ar1 saskana ar Domes priekSsédetaja,
Domes priekssédétaja vietnieka, Pasvaldibas izpilddirektora, turpmak teksta — ar1 Vadibas,
rikojumiem un noradijumiem.
Iestadei ir savs budZets un ta rikojas ar Domes pieskirtajiem finanSu lidzekliem atbilstosi
budzeta tame apstiprinatajam finans€jumam.
Iestade sava darba izmanto apstiprinata parauga veidlapu un zZimogu ar Rézeknes novada
gerbona att€lu un pilnu Iestades nosaukumu ,,R€zeknes novada pasvaldibas iestade “Maltas
pagastu apvieniba™”.
Iestade patstavigi karto lietvedibu un gramatvedibas uzskaiti, iestadei ir savs konts vai konti
Valsts kas€ un citas kreditiestades.
Iestades juridiska adrese: Brivibas iela 6, Malta, Maltas pagasts, R€zeknes novads, LV-4630.
Iestades paklautiba atrodas $adas augstaka Iimena strukttrvienibas:
1.8.1. Feimanu pagasta parvalde;
1.8.2. Luznavas pagasta parvalde;
1.8.3. Maltas pagasta parvalde;
1.8.4. Ozolaines pagasta parvalde;
1.8.5. Pusas pagasta parvalde;
1.8.6. Silmalas pagasta parvalde.
Iestades paklautiba atrodas §adas zemaka limena struktiirvienibas:
1.9.1. Feimanu pagasta biblioteka;
1.9.2. Luznavas pagasta biblioteka;
1.9.3. Maltas pagasta biblioteka;
1.9.4. Ozolaines pagasta biblioteka;



1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.9.5.
1.9.6.
1.9.7.
1.9.8.
1.9.9.

Pusas pagasta biblioteka;

Silmalas pagasta bibliotéka;
Silmalas pagasta Stikanu biblioteka;
Silmalas pagasta Ruzinas bibliotéka;
Silmalas pagasta Kruku biblioteka;

1.9.10. Feimanu pagasta kultiiras nams;
1.9.11. Luoznavas muizas komplekss;
1.9.12. Maltas pagasta kulttiras nams;
1.9.13. Maltas b&rnu un jauniesu centrs;

1.9.14.
1.9.15.
1.9.16.
1.9.17.
1.9.18.
1.9.19.
1.9.20.
1.9.21.
1.9.22.
1.9.23.
1.9.24.
1.9.25.
1.9.26.

Ozolaines pagasta tautas nams;

Pusas pagasta tautas nams;

Silmalas pagasta kultiiras nams;
Silmalas pagasta Stikanu kultiiras nams;
Silmalas pagasta Ruzinas kultiiras nams;
Silmalas pagasta Kruku kultiras nams;
Silmalas dienas centrs;

Maltas v&stures muzejs;
Feimanu feldSeru - vecmasu punkts;

Ozolaines feldseru-vecmasu punkts;
Silmalas feldSeru - vecmasu punkts;
Stikanu feldseru - vecmasu punkts;

Kruku feldSeru - vecmasu punkts;

1.9.27. Feimanu komunala saimnieciba;
1.9.28. Ozolaines komunala saimnieciba;

1.9.29.

Silmalas komunala saimnieciba.

Iestades paklautiba esoSo augstaka [imena struktiirvienibu vaditaju darbibas tiesiskuma un
lietderibas kontroli isteno lestades vaditajs. lestades paklautiba esoSo zemaka Itmena
struktiirvienibu vaditaju darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli isteno augstaka [imena
struktiirvienibas vaditajs

Augstaka ltmena struktiirvienibu vaditaji atrodas Iestades vaditaja tieSa paklautiba. Zemaka

limena

struktirvienibu vaditaji atrodas augstaka Itmena struktiirvienibas vaditaja tiesa

paklautiba.
Iestades teritorija ir S$adas Domes iestades vai to struktiirvienibas, kapitalsabiedribas:

1.12.1.
1.12.2.
1.12.3.
1.12.4.
1.12.5.
1.12.6.
1.12.7.
1.12.8.
1.12.9.

1.12.10.
1.12.11.
1.12.12.
1.12.13.
1.12.14.
1.12.15.
1.12.16.

Maltas pirmskolas izglitibas iestade;

Ozolaines pirmsskolas izglitibas iestade ,,Jantarpins”;
Silmalas pirmsskolas izglitibas iestade;

Feimanu pamatskola;

Maltas vidusskola;

Maltas vidusskolas strukttrvieniba - Liepu pamatskola;
Tiskadu vidusskola;

Tiskadu vidusskolas strukttirvieniba - Kruku sakumskola;
Maltas Mizikas skola;

Maltas speciala internatpamatskola;

Tiskadu speciala internatpamatskola;

Maltas barintiesa;

Ozolaines barintiesa;

Tiskadu bérnu nams;

veselibas un socialas apripes centrs ,,Malta”;

pasSvaldibas SIA ,,Maltas dzivoklu-komunalas saimniecibas uznémums”.

Iestades teritorija esoSo Domes iestazu, to struktiirvienibu vaditaju darbibas tiesiskuma un
lietderibas kontroli veic PaSvaldibas izpilddirektors, bet So iestazu un struktiirvienibu
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2.1.

iznemot kapitalsabiedribas, specialas izglitibas un socialas apriipes iestades, saimnieciski
tehniska nodroSinajuma kontroli - augstaka lIimena struktiirvienibas vaditajs.

2. IESTADES KOMPETENCE UN ATBILDIBA

Iestade nodrosina pasvaldibas funkciju izpildi saskana ar likuma 15. un 69.'pantiem ar
Iestades paklautiba esoSo augstaka un zemaka Itmena strukttirvienibu starpniecibu. Iestade
veic Sadas funkcijas un uzdevumus:

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.14.

2.15.

2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.

2.1.9.

2.1.10.

nodroSina Pasvaldibai noteikto funkciju un Domes I[émumu izpildi Iestades darbibas
teritorija ieverojot labas parvaldibas principus;

organizé komunalo pakalpojumu (tidensapgade, kanalizacija, notekiidenu attiriSana
un citu pakalpojumu) sniegSanu iedzivotajiem, pienem no iedzivotajiem maksajumus
par lestades sniegtajiem komunalajiem un citiem pakalpojumiem; sagatavo un
iesniedz Domei apstiprinaSanai pakalpojumu izcenojumus (tarifus); organize
sadzives atkritumu savakSanu, nodroSina teritorijas labiekartoSanu, kapsétu
uzturéSanu, ielu un laukumu apgaismosanu, organizg Pasvaldibas Tpasuma/valdijuma
esoSo dzivojamo maju un dzivoklu apsaimniekoSanu, organizé un/vai koordiné
privatizéto daudzdzivoklu dzivojamo maju parvaldiSanas un apsaimniekoSanas
jautajumus; nodroSina veselibas apripes pakalpojumu pieejamibu; nodroSina
kultiiras un izklaides pasakumu, briva laika pavadiSanas, sporta un veseliga
dzivesveida popularizéSanas pasakumu organizéSanu;

organiz€ Pasvaldibas autocelu ikdienas un periodisko uzturéSanu lestades teritorija,
racionali izlieto Domes pieskirtos naudas Iidzeklus autocelu un ielu uzturéSanai un
parvaldiSanai; sadarbojas ar Pasvaldibas administracijas, turpmak teksta —
Administracijas, strukttirvienibam un specialistiem PaSvaldibas autocelu uzturéSanas
un parvaldiSanas jautajumos;

veic lestades teritorija esos$a Pasvaldibas Tpasumu uzskaiti un registraciju (iznemot
registraciju zemesgramata, ko veic uz Domes vai Pasvaldibas amatpersonu
pilnvarojuma pamata), ka arT organiz€ PaSvaldibas un Iestades nekustama 1pasuma
un kustamas mantas apsaimniekoSanu (uzturéSanu);

organiz€ skolénu parvadajumus, §1 jautdjuma risinaSana sadarbojas ar
Administracijas Izglitibas parvaldi, citam Pasvaldibas Iestadém, sagatavo parskatus
un iesniedz Pa§valdibas izpilddirektoram péc pieprasijjuma, ka ar1 sniedz
priekSlikumus $aja jautajuma; veicot skolénu parvadajumus ieveéro PaSparvadajumu
principu un $o darbibu regul€joSos normativos aktus;

Domes vai Vadibas noteiktaja kartiba vai uz pilnvarojuma pamata aprékina un
pienem valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus, Domes noteikto nodevu
maksajumus un maksajumus par pasvaldibas sniegtajiem pakalpojumiem, taja skaita
res un nomas maksu par PaSvaldibas ipaSuma, valdijuma eso$o paSumu, Pasvaldibai
piederos$ajam, piekritigajam un valdijuma esoSajam zemém,

veic pasakumus zemes lietoSanas, nomas, iericibas un zemes parvaldibas jautajumos,
sadarbojas ar Administracijas Zemes parvaldibas dienestu, atbildigajiem
darbiniekiem un struktiirvienibam, Valsts zemes dienestu, merniecibas uznémumiem
un pargjam institiicijam, kuru kompetenceg ir ieprieks noraditie jautajumi;

koording Latvijas Republikas Dzivesvietas deklaréSanas likuma prasibu izpildi
Iestades teritorija;

veic pasakumus un sadarbojas ar Administracijas struktiirvienibam attistibas
planoSanas un projektu vadibas jautajumos attieciba uz lestades parzina esoSo
teritoriju;

nodroSina Rézeknes novada domes izveidota Valsts un pasvaldibu vienota klientu
apkalpoSanas centra darbibu,



2.1.11. atbilsto$i normativo aktu prasibam un savai kompetencei pienem un izskata
iesniegumus, siidzibas, priekslikumus un informacijas pieprasijumus;

2.1.12. veic Domes kompetencé esoSo iesniegumu, siidzibu un priekslikumu registraciju
Domes noteiktaja elektroniskaja dokumentu vadibas sistema, saskana ar
Administracijas lietu nomenklattiru un PaSvaldibas dokumentu aprites kartibu,

2.1.13. karto dokumentus un Iestades arhivu, atbilstosi dokumentu parvaldibas prasibam,
izstradajot atsevisku nomenklatiru (p&€c dokumentu veida) un pastavigi glabajamo
lietu un personala dokumentu ilgstosi glabajamo lietu uzskaites sarakstus, sadarbojas
ar Rézeknes valsts zonalo arhivu,

2.1.14. atbilstosi likuma ,,Par arhiviem” prasibam uzkraj un saglaba lestades dokumentus
11dz to nodoSanai valsts arhiva,

2.1.15. organize personala vadibu un personala lietvedibu atbilstoSi normativajiem aktiem;
klasifice Iestades un tas struktiirvienibu darbinieku amatus atbilstosi normativo aktu
prasibam; veic darbinieku individualas kvalifikacijas izveért€Sanu atbilstosi
normativo aktu prasibam,;

2.1.16. sadarbojoties ar Pasvaldibas Dzimtsarakstu nodalu, sniedz organizatorisku atbalstu
iedzivotajiem jautajumu, kas saistiti ar civilstavoklu aktiem, risinasana;

2.1.17. sadarbojas ar Pasvaldibas Bivvaldi biivniecibas kontroles jautajumos Ilestades
teritorija;

2.1.18. sadarbojas ar PaSvaldibas Socialo dienestu normativajos aktos un PaSvaldibas
saistoSajos noteikumos noteiktas palidzibas sniegSana lestades teritorija
dzivojoSajiem iedzivotajiem;

2.1.19. sadarbojas ar Pasvaldibas barintiesu;

2.1.20. sadarbiba ar Administraciju organiz€ civilas aizsardzibas plana izstradasanu un
ievieSanu lestades teritorija esosas Pasvaldibas institiicijas un objektos;

2.1.21. sadarbojas ar Pasvaldibas institiicijam apkart&jas vides situacijas analizg, uzlaboSana
un priekslikumu izstrade tas uzlaboSanai;

2.1.22. nodrosina Pasvaldibas finans€juma mérktiecigu un efektivu izlietoSanu, sastada
darba planu tekoSajam gadam, taja atspogulojot aktivitates, atbildigas personas un
terminus; nosaka Iestades darbibas prioritates péc svariguma un iesniedz
apstiprinaSanai Domei vienlaicigi ar budzZeta projekta iesniegSanu;

2.1.23. nodros$ina pilnigu gramatvedibas uzskaiti, skaidras un bezskaidras naudas aprites
noteikumu ieveéroSanu un kontroli, mantas uzskaiti un norakstiSanu, paradu piedzinu;

2.1.24. organiz€ gramatvedibas datu apstradi izmantojot vienotu gramatvedibas programmu,
sastada un iesniedz PaSvaldibai parskatus par finansu resursu izlietojumu un bilanci
atbilstosi likuma ,,Par gramatvedibu”, likuma ,,Par budZeta un finansu vadibu”, citos
Latvijas Republikas normativajos aktos, Saja Nolikuma un Domes lemumos
noteiktajam prasibam, saskana ar PaSvaldibas gramatvedibas politiku;

2.1.25. sadarbojas ar Domes atbildigajiem specialistiem nekustama TpaSuma nodokla
administré$ana un iekas€Sana, zemes nomas ligumu slégSana un maksas iekaséSana,

2.1.26. iesniedz Administracijas FinanSu un gramatvedibas nodalai lestades gada parskatu
(kas sastav no vadibas zinojuma un finanSu parskatiem), kuram ir pievienots
zverinata revidenta atzinums, atbilstosi likuma “Par gramatvedibu”, likuma ,,Par
budzeta un finansu vadibu”, citu normativo aktu, $1 nolikuma un Domes 1€mumu
prasibam, saskana ar Pasvaldibas gramatvedibas politiku;

2.1.27. veikt publiskos iepirkumus saskana ar Domes noteikto kartibu;

2.1.28. sagatavo un iesniedz atskaites Centralai statistikas lestadei, Valsts ienémumu
dienestam un pargjam institiicijam atbilstoSi normativajos aktos noteiktai kartibai,

2.1.29. sniedz informaciju par Pasvaldibas un Iestades kompetencé esosajiem jautajumiem,
ka arT nodroSina informacijas apmainu starp Pasvaldibas institlicijam;



2.2.

2.3.

2.1.30.

2.1.31.

2.1.32.

2.1.33.

2.1.34.
2.1.35.

sniedz organizatorisku atbalstu iedzivotaju registracijai pienemsana pie Domes
amatpersonam,

nodro$ina pieejamibu informacijai par Domes pienemtajiem l€mumiem un citu
visparpieejamu informaciju; sagatavo un iesniedz Administracijai informaciju un
dokumentus par jautajumiem, kas nepiecieSami Domes l[émumu pienemsSanai:
par paSvaldibas, kustamas mantas un nekustama IpaSuma atsavinaSanu, par
zemes platibu precizé€Sanu, zemes gabalu sadaliSanu un apvienoSanu, nekustama
1pasuma lietoSanas mérku noteikSanu un citiem jautajumiem, kas ir tikai Domes
kompetencg,;

nodroSina fizisko personu datu aizsardzibu atbilsto$i normativo aktu prasibam,;
Pasvaldibas autonomo funkciju izpildei un jautajumu risinasanai, koording vietgjo
iedzivotaju (sabiedribas) iesaistiSanos viet€jas parvaldes procesos, organizgjot
iedzivotaju konsultativas padomes izveidosanas sapulces sasaukSanu un telpas
iedzivotaju konsultativas padomes sédém,;

organiz€ viet€ja zinu biletena vai cita informativa materiala izdoSanu;

pilda citus Domes normativajos aktos, [émumos vai Vadibas rikojumos noteiktos
uzdevumus un pienakumus.

Lai nodroSinatu lestadei uzdoto funkciju izpildi Iestadei ir tiesibas:

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.24.

2.2.5.
2.2.6.

2.2.1.

2.2.8.

2.2.9.

2.2.10.

2.2.11.

atveért un slégt norekinu kontus Valsts kasé un kreditiestadés p&c saskanosanas ar
Administracijas FinanSu un gramatvedibas nodalas vaditaju;

slégt darfjumus, iegit tiesibas un uznemties saistibas (iznemot aizn€mumu saistibas)
savas kompetences robezas;

uz Domes vai Vadibas rakstiska pilnvarojuma pamata slégt darfjumus, iegiit tiesibas
un uznemties pienakumus Pasvaldibas varda;

pirkt, nomat vai sanemt bezatlidzibas lietoSana savas darbibas nodroSinasanai
nepiecieSamo mantu apstiprinatas budzeta tames ietvaros;

izveidot pastavigi darbojosos publisko iepirkumu komisiju;

ar Domes akceptu piedalities projektos, sagatavot, vadit un organizét programmas un
projektus;

iestaties biedribas un nodibinajumos, ieverojot apstiprinatas budzeta tames ietvarus;
pieprasit un sanemt no Domes, tas padotiba esoSajam institlicijam un amatpersonam
Iestades funkciju izpildei nepiecieSamas zinas, statistisko un citu informaciju;
sagatavot un iesniegt Domes lemumu projektus par Domes un lestades darbibas
jautajumiem, sniegt atzinumus par Domes lémumu projektiem, kas attiecas uz
Iestades darbibu;

iesniegt Vadibai priekslikumus par Iestades darbibas nodroSinasanai nepiecieSamo
finans€jumu, ierosinadjumus lestades darba uzlaboSanai un pakalpojumu kvalitates
paaugstinasanai;

citas normativajos aktos vai Domes l1€mumos noteiktas tiesibas.

Iestades manta un finansé$ana:

2.3.1.

2.3.2.

lestades lietojuma ir Pasvaldibas nekustamais ipaSums un kustama manta, kas

atrodas Iestades teritorija un ir lestades gramatvedibas uzskaitg, ja Dome par to nav

lémusi citadi.

Iestades finansu lidzeklus veido:

2.3.2.1. PaSvaldibas budZeta asign€jumi no vispargjiem ienémumiem;

2.3.2.2. paSu ienémumi, to skaita ien@mumi par lestades sniegtajiem maksas
pakalpojumiem, Tres un nomas maksam;

2.3.2.3. Iidzekli, kurus lestade normativajos aktos noteiktaja kartiba ieguvusi,
atsavinot Pasvaldibas kustamo mantu;

2.3.2.4. Iidzekli, kuri iegiiti atsavinot PaSvaldibas nekustamo TpaSumu, kas atrodas
Iestades teritorija, ja to paredz Domes lémums;
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2.4.

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.

2.3.2.5. ien@mumi no valsts vai citu institiiciju delegétu Iestades uzdevumu
(pakalpojumu) izpildes;

2.3.2.6. ziedojumi, davinajumi un arvalstu finans€juma lidzekli.

2.3.3. lestade rikojas ar mantu un uznemas saistibas normativajos aktos un Domes 1émumos
noteiktaja apjoma un kartiba.

2.3.4. lestade, norakstot nematerialos ieguldijumus un pamatlidzeklus, rikojas atbilstosi
Domes lémumiem un PaSvaldibas gramatvedibas politikai,

2.3.5. lestade ir atbildiga par savam saistibam ar tas lietojuma esoSo PaSvaldibas mantu;

2.3.6. Lai kontrolétu Iestades finansialas darbibas tiesiskumu un atbilstibu §im nolikumam,
citiem normativajiem aktiem, Domes lémumiem, Pasvaldibas ieks€jam auditoram ir
tiesibas veikt lestades tiesiskuma, lietderibas un finanSu reviziju (parbaudi) un
sagatavot revizijas (parbaudes) aktu.

Pildot Iestadei noteiktas funkcijas un veicot uzdotos pienakumus, Iestadei ir atbildiba:

2.4.1. par noteikto funkciju izpildes nodroSinasanu;

2.4.2. par uzdoto pienakumu, uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;

2.4.3. par lestades darbinieku personigi pienemto l€émumu izpildes procesu un l€émuma
izpildes rezultata raditajam sekam;

2.4.4. par lestades darbinieku ricibas atbilstibu normativajiem aktiem;

2.4.5. par sagatavotas informacijas precizitati un pareizibu un izstradato atzinumu un
priekslikumu kvalitati;

2.4.6. par konfidencialas vai jebkuras citas informacijas neizplatiSanu, kura var nest moralu
vai materialu kait€§jumu Pasvaldibai.

3. IESTADES VADITAJS

Iestades darbu organiz€ un vada lestades vaditajs, kurS vienlaikus pilda kadas augstaka

limena struktiirvienibas vaditaja pienakumus, un, kuru izvélas ieks$gja konkursa vai Domes

noteikta kartiba, un iece] amata un atbrivo no amata ar Domes 1émumu. Iestades vaditaja
méneSalgu nosaka ar Domes [émumu.

Iestades vaditajs strada uz darba liguma pamata. Darba ligumu ar lestades vaditaju nosledz

un paraksta Pasvaldibas izpilddirektors. Iestades vaditaja amata pienakumus, kompetences,

atbildibas lIimeni un tiesibas nosaka Pasvaldibas izpilddirektora apstiprinats amata apraksts.

Iestades vaditaja amata pienakumu pildiSanai nepiecieSama augstaka izglitiba.

Iestades vaditajs:

3.4.1. vada, plano, organiz€ un kontroleé lestades darbu, ir personigi atbildigs par lestades
darbibas likumibu, taja skaita, pretkorupcijas pasakumu ievieSanu, un kompetences
jautajumu izpildi, ka arT atbild par Iestade ietilpstoSo visu struktiirvienibu darba
organizéSanu, apstiprina lestades struktiirvienibu nolikumus, iznemot augstaka
Iimena strukttirvienibu nolikumus, kurus apstiprina Dome;

3.4.2. ar rikojumu nosaka pirma paraksta tiesibas augstaka ITmena struktiirvienibu
vaditajiem un otra paraksta tiesibas citiem darbiniekiem;

3.4.3. pienem darba un atbrivo no darba Iestades tiesas padotibas darbiniekus un augstaka
Iimena struktiirvienibu vaditajus;

3.4.4. nosaka lestades tiesas padotibas darbinieku un augstaka Itmena struktiirvienibu
vaditaju amata (darba) pienakumus un nodroSina vinu amatu aprakstu izstradi un
aktualizaciju;

3.4.5. kontrolg Iestades tiesas padotibas darbinieku un augstaka Iimena struktiirvienibu
vaditaju amatu aprakstos paredzeto pienakumu, uzdoto konkréto uzdevumu izpildi
un darba kartibas noteikumu ieveéroSanu;

3.4.6. apstiprina Iestades tiesas padotibas darbinieku un augstaka limena struktiirvienibu
vaditaju atvalindjumu grafiku, nodroSinot Iestades un struktiirvienibu darba
nepartrauktibu darbinieku atvalinajumu laika; saskano un vizé ieprieks uzskaitito
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3.5.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.
4.7.

4.8.

4.9.

5.1

5.2.

darbinieku iesniegumus, kas saistiti ar prombitni (tas ir, atvalinajumiem,
komand&jumiem, apmacibam u.tml.);

3.4.7. izveido komisijas, taja skaita pastavigi darbojoSos publisko iepirkumu komisiju,
darba grupas citu Iestades kompetenc€ esosSo jautajumu izskatiSanai un atzinumu
sniegSanai;

3.4.8. slédz darfjumus un ligumus, parstav lestadi valsts parvaldes un tiesas institiicijas,
attiecibas ar fiziskam vai juridiskam personam Iestades kompetences ietvaros;

3.4.9. koording sadarbibu ar valsts dienestiem Iestades teritorija;

3.4.10. pec Domes deputatu un Vadibas pieprasijuma sniedz zinojumus Domei vai tas
institiicijam par lestades darbu;

3.4.11. veic citus amata apraksta noraditos pienakumus.

lestades vaditaja atvalinajuma vai ilgstoSas prombiitnes laika, lestades darbu vada ar

Vadibas rikojumu norikota Iestades amatpersona.

4. IESTADES DARBINIEKI

Iestades darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu nodroSina augstaka limena

struktiirvienibas “Maltas pagasta parvalde” darbinieki.

Iestades amatu sarakstu nosaka darba apjoms, kas izriet no likuma ,,Par pasvaldibam”,

Pasvaldibas nolikuma un $aja nolikuma noteiktajam Iestades funkcijam un uzdevumiem.

Iestades un tas struktiirvienibu amatu sarakstu ar taja noraditajiem amatu nosaukumiem,

amatu saimém (apaks$saim&m) un [imeniem, amatu slodz&€m un amatalgu likm&m apstiprina

Iestades vaditajs vadoties no amatu klasificéSanas rezultatu apkopojuma un saskano ar

Domes prieksseédétaja vietnieku un Pasvaldibas izpilddirektoru.

Jaunu amatu ievieSanu lestades vaditdjs rakstiski saskano ar PaSvaldibas izpilddirektoru

vismaz divas nedglas ieprieks.

Atbilsto$i normativiem aktiem lestades darbiniekus var izvéleties iekSgja vai atklata

konkursa.

Iestades darbinieki atrodas tieSa Iestades vaditaja padotiba.

Iestades darbinieki strada uz darba ligumu pamata. Darba ligumus ar lestades tieSas

padotibas darbiniekiem paraksta Iestades vaditajs.

Iestades tiesas padotibas darbinieku amata pienakumus, kompetences, atbildibas limeni un

tiesibas nosaka lestades vaditaja apstiprinats amata apraksts.

Katrs Iestades un tas struktiirvienibas darbinieks atbild par:

4.9.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka
ar1 par uzticéto darba priekSmetu un lidzeklu saglabasanu un ekspluatéSanu atbilstosi
lietoSanas noteikumiem;

4.9.2. iegitas informacijas konfidencialitates nodroSinasanu saskana ar spéka esoSo
normativo aktu prasibam.

5. IESTADES DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANAS
MEHANISMS UN PARSKATI PAR DARBIBU

Iestades darbibas tiesiskumu nodroSina Iestades vaditajs, kur§ ir atbildigs par Iestades

1eks€jas kontroles sist€émas izveidoSanu un darbibu.

Iestades darbibas tiesiskuma nodrosinajuma mehanisms:

5.2.1. lestades amatpersonas izdoto iek$€jo normativo aktu vai faktisko ricibu un
darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Iestades
vaditajam;

5.2.2. Testades vaditaja 1@mumu par amatpersonas izdoto iek$€jo normativo aktu vai
faktisko ricibu vai darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu
iesniegumu Pasvaldibas izpilddirektoram;



5.2.3. lestades vaditaja izdoto iek§€jo normativo aktu vai faktisko ricibu var apstridet,
iesniedzot attiecigu iesniegumu Pasvaldibas izpilddirektoram;

5.2.4. Pasvaldibas izpilddirektora izdoto l@mumu par lestades vaditaja izdoto ieks$gjo
normativo aktu vai faktisko ricibu var apstridet Domg;

5.2.5. Domes lémumu var parsiidzet tiesa.

5.3. lestades vaditaja izdoto administrativo aktu vai faktisko ricibu Domes delegétajos
jautajumos var apstridét Pasvaldibas Administrativo aktu apstridéSanas komisija

5.4. Domei, Vadibai jebkura laika ir tiesibas pieprasit parskatus par Iestades darbu.

6. IESTADES REORGANIZACIJA UN LIKVIDACIJA

6.1. Iestadi likuma ,,Par pasvaldibam” noteiktaja kartiba reorganiz€ vai likvidé Dome.

6.2. Ja lestadi reorganiz€ vai likvide, lestade sastada sléguma bilanci, nosaka mantas vértibu un
saistibu apmeéru. Ar PaSvaldibas izpilddirektora rikojumu izveidota komisija veic mantas un
saistibu nodoSanu citai institiicijai.

Domes prieksseédetajs M.Svarcs



